
                                                            
 

          АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ     

ДАРОВСКОЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

                                      ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
15.04.2020                                                                                       № 158 

 

пгт Даровской 
           

        Об утверждении административного регламента осуществления   

муниципального лесного контроля  на территории      муниципального 

образования Даровской муниципальный район Кировской области 

        В соответствии  с  Федеральными  законами   от  06.10.2003 № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации» и  от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 

контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением админи-

страции муниципального образования Даровской муниципальный  район  

Кировской области от  06.04.2020 № 147 «Об утверждении видов муници-

пального контроля» администрация Даровского района  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Административный регламент осуществления муници-

пального лесного контроля на территории муниципального образования Да-

ровской муниципальный район Кировской области согласно приложению. 

2. Контроль за выполнением постановления возложить на заведующую 

отделом по экономике и прогнозированию развития территории района Рен-

жину Е.А. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 

 

Глава администрации 

Даровского района   О.Ю. Елькин 



Приложение  

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации  

муниципального образования  

Даровской муниципальный район  

Кировской области 

от 15.04.2020 № 158   

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

осуществления муниципального лесного контроля  на территории 

муниципального образования Даровской муниципальный район 

Кировской области 

 

1. Общие положения 

1.1. Вид муниципального контроля 

Административный регламент по исполнению функции осуществления 

муниципального лесного контроля на территории муниципального образова-

ния Даровской  муниципальный район  Кировской области (далее – муници-

пальный контроль), разработан в целях повышения качества проведения про-

верок, определяет сроки и последовательность действий должностных лиц 

при проведении проверок соблюдения лесного законодательства, требований 

использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов юридическими ли-

цами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами, осу-

ществление контроля за которыми возложено на администрацию муници-

пального образования Даровской  муниципальный район  Кировской области 

(далее – администрация). 

 Муниципальный  контроль - деятельность органов местного самоупра- 

вления, уполномоченных в соответствии с федеральными законами на орга-

низацию и проведение на территории муниципального образования проверок 

соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями 

требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также 

требований, установленных федеральными законами, законами субъектов 

Российской Федерации, в случаях, если соответствующие виды контроля от-
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носятся к вопросам местного значения, а также на организацию и проведение 

мероприятий по профилактике нарушений указанных требований. Порядок 

организации и осуществления муниципального контроля в соответствующей 

сфере деятельности устанавливается муниципальными правовыми актами 

либо законом субъекта Российской Федерации и принятыми в соответствии с 

ним муниципальными правовыми актами. 

Муниципальный лесной контроль - деятельность органа местного са-

моуправления, направленная на предупреждение, выявление и пресечение 

нарушений юридическими лицами, их руководителями и иными должност-

ными лицами, индивидуальными предпринимателями, их уполномоченными 

представителями требований, установленных  муниципальными  правовыми  

актами,  а  также  требований,  установленных  федеральными  законами,  за-

конами  субъектов  Российской Федерации, в  случаях,  если  соответствую-

щие  виды  контроля  относятся  к  вопросам  местного  значения. 

 

1.2. Наименование органа местного самоуправления, осуществля-

ющего муниципальный контроль 

 Исполнение муниципального лесного контроля осуществляет админи-

страция Даровского района Кировской области (далее – орган муниципаль-

ного контроля, администрация), в лице  муниципальных служащих, уполно-

моченных на осуществление действий по муниципальному лесному контро-

лю. 

 

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осу-

ществление муниципального контроля, с указанием их рекви-

зитов и источников официального опубликования 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность 

по осуществлению  муниципального контроля, с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования размещен на официальном  сайте 

органов местного самоуправления Даровского района Кировской области  в 

сети Интернет  и в информационной системе «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Кировской области, в региональной госу-
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дарственной информационной системе «Реестр государственных услуг 

(функций) Кировской области», в федеральной государственной информаци-

онной системе «Федеральный реестр государственных услуг (функций)», и 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)». 

 

1.4. Предмет муниципального контроля 

Предметом муниципального контроля является соблюдение юридиче-

скими лицами, индивидуальными предпринимателями, их уполномоченными 

представителями требований, установленных муниципальными  правовыми  

актами, а  также  требований,  установленных  федеральными  законами,  за-

конами  субъектов  Российской  Федерации, в  случаях,  если  соответствую-

щие  виды  контроля  относятся  к вопросам  местного  значения, посред-

ством организации и проведения проверок указанных лиц (далее - проверки), 

принятия органом муниципального контроля предусмотренных законода-

тельством Российской Федерации, законами субъектов Российской Федера-

ции  мер по пресечению и (или) устранению последствий выявленных нару-

шений, при осуществлении юридическими лицами, индивидуальными пред-

принимателями своей деятельности по использованию лесных участков, 

находящихся в муниципальной собственности органа местного самоуправле-

ния. 

 

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении му-

ниципального контроля 

1.5.1. При осуществлении муниципального контроля должностные ли-

ца органа муниципального контроля имеют право: 

проверять соблюдение юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями обязательных требований, требований, установленных 

муниципальными правовыми актами, и требовать представления к проверке 

документов, связанных с целями, задачами и предметом проверки; 

запрашивать и получать на основании мотивированных письменных 
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запросов от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей  инфор-

мацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки; 

выдавать юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям 

предписания об устранении выявленных нарушений  обязательных требова-

ний, требований, установленных муниципальными правовыми актами;  

направлять в  уполномоченные  органы материалы, связанные с нару-

шениями  обязательных требований, требований, установленных муници-

пальными правовыми актами, для решения вопросов о возбуждении уголов-

ных дел по признакам преступлений. 

1.5.2. Должностные лица органа муниципального контроля  при прове-

дении проверки обязаны: 

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупре-

ждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований, 

требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные 

интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка 

которых проводится; 

проводить проверку на основании распоряжения или приказа руково-

дителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, органа 

муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением; 

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанно-

стей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостовере-

ний, копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководи-

теля органа муниципального контроля, органа муниципального контроля и в 

случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона № 294-

ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки; 

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или упол-

номоченному представителю юридического лица, индивидуальному пред-

принимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при 
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проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к 

предмету проверки; 

предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполно-

моченному представителю юридического лица, индивидуальному предпри-

нимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при про-

ведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету про-

верки; 

знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномочен-

ного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

его уполномоченного представителя с результатами проверки; 

 знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченно-

го представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, 

полученными в рамках межведомственного информационного взаимодей-

ствия; 

 учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 

нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенци-

альной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, 

окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и 

культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных 

коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, 

особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Рос-

сийской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, 

культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фон-

да, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное 

ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуаль-

ных предпринимателей, юридических лиц; 
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 доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юри-

дическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, уста-

новленном законодательством Российской Федерации; 

 соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным 

законом № 294-ФЗ; 

 не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимате-

ля  представления документов и (или) информации, включая разрешительные 

документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, ор-

ганов местного самоуправления  либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в 

межведомственный перечень;   

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководите-

ля, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридиче-

ского лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного пред-

ставителя ознакомить их с положениями настоящего Административного ре-

гламента, в соответствии с которым проводится проверка; 

 осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета прове-

рок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпри-

нимателя. 

 

1.6. Права и обязанности  лиц, в отношении которых осуществля-

ются мероприятия по муниципальному контролю 

1.6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный 

представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его 

уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право: 

1.6.1.1. непосредственно присутствовать при проведении проверки, да-

вать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

1.6.1.2. получать от органа муниципального контроля,  их должностных 

лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление 

которой предусмотрено Федеральным законом № 294-ФЗ;     
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1.6.1.3. право проверяемого юридического лица, индивидуального 

предпринимателя знакомиться с документами и (или) информацией, полу-

ченными органом муниципального контроля в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия от иных государственных органов, орга-

нов местного самоуправления либо подведомственных государственным ор-

ганам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении 

которых находятся эти документы и (или) информация, включенные в меж-

ведомственный перечень; 

1.6.1.4.  право проверяемого юридического лица, индивидуального 

предпринимателя по собственной инициативе  представить документы и 

(или) информацию, которые находятся в распоряжении иных государствен-

ных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных гос-

ударственным органам или органам местного самоуправления организаций и 

включены в межведомственный перечень; 

1.6.1.5. знакомиться с результатами проверки и указывать в акте про-

верки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогла-

сии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа му-

ниципального контроля; 

1.6.1.6. обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа 

муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридическо-

го лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в ад-

министративном и (или) судебном порядке в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации; 

1.6.1.7. привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Фе-

дерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите 

прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в про-

верке. 

1.6.2. При проведении проверок юридические лица, индивидуальные 

предприниматели обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных 

должностных лиц или уполномоченных представителей, ответственных за 
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организацию и проведение мероприятий по соблюдению законодательства в 

области распространения рекламы, а также требований, установленных му-

ниципальными правовыми актами. 

1.6.3. Индивидуальные предприниматели, юридические лица, их руко-

водители, иные должностные лица или уполномоченные представители юри-

дических лиц, допустившие нарушения законодательства о защите прав юри-

дических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении му-

ниципального контроля, необоснованно препятствующие проведению прове-

рок, уклоняющиеся от проведения проверок несут ответственность в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации. 

 

1.7. Описание результата осуществления муниципального кон-

троля 

1.7.1. По результатам проверки должностными лицами органа муници-

пального контроля, проводящими проверку, составляется акт по установлен-

ной форме в двух экземплярах. Типовая форма акта проверки устанавливает-

ся уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным 

органом исполнительной власти. 

1.7.2. В акте проверки указываются: 

дата, время и место составления акта проверки; 

наименование органа муниципального контроля; 

дата и номер распоряжения или приказа руководителя, заместителя ру-

ководителя органа муниципального контроля; 

фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или долж-

ностных лиц, проводивших проверку; 

наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и 

отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество 

и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя юридического лица, уполномоченного представителя индиви-

дуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки; 

дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 
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сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушени-

ях обязательных требований и требований, установленных муниципальными 

правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные 

нарушения; 

сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки 

руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представите-

ля юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномо-

ченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о нали-

чии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о 

внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о не-

возможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического 

лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала; 

подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших про-

верку. 

1.7.3. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов про-

дукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов произ-

водственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, 

испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работ-

ников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответ-

ственность за нарушение обязательных требований или требований, установ-

ленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении 

выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки докумен-

ты или их копии. 

1.7.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения 

в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руко-

водителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 

юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномочен-

ному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в озна-

комлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного долж-

ностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, ин-
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дивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а 

также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении ли-

бо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным 

почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к 

экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального кон-

троля. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимо-

действия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт про-

верки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего 

данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченно-

му представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, 

его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-

тронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу спо-

собом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, 

считается полученным проверяемым лицом. 

1.7.5. В случае, если для составления акта проверки необходимо полу-

чить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, 

специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не 

превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контро-

лю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномо-

ченному представителю юридического лица, индивидуальному предприни-

мателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направля-

ется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в 

форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-

ной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии со-

гласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной 

форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим 

подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о 

вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа при-



12 

 

15.04.2020 13:29:16 D/Ренжина/2019/Регламент по муниципальному лесному контролю 

общаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муници-

пального контроля. 

1.7.6. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки 

требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта 

проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о со-

гласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня со-

ставления акта проверки. 

1.7.7. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую 

государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с 

соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

1.7.8. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе 

вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федераль-

ным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Рос-

сийской Федерации. 

1.7.9. В журнале учета проверок должностными лицами органа муни-

ципального контроля осуществляется запись о проведенной проверке, содер-

жащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах 

начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых 

основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и 

выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и 

должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, 

его или их подписи. 

1.7.10. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и 

удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимате-

ля (при наличии печати). 

1.7.11. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делает-

ся соответствующая запись. 

1.7.12. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, провер-

ка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предло-
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жениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об 

устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты полу-

чения акта проверки вправе представить в соответствующие орган муници-

пального контроля в письменной форме возражения в отношении акта про-

верки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений 

в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, инди-

видуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям доку-

менты, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверен-

ные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального 

контроля. Указанные документы могут быть направлены в форме электрон-

ных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной 

квалифицированной электронной подписью проверяемого лица. 

 

1.8 Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, 

необходимый для осуществления муниципального контроля и 

достижения целей и задач проведения проверки 

1.8.1. При осуществлении муниципального контроля, предусмотренно-

го настоящим регламентом, от лиц, в отношении  которых осуществляется 

муниципальный контроль, могут быть истребованы следующие документы 

(копии): 

устав юридического лица (положение о филиалах предприятия (орга-

низации) и т.д.); 

приказ о назначении руководителя; 

документы  о принадлежности на праве собственности или ином за-

конном основании объектов, используемых  для осуществления деятельности 

на территории Даровского района Кировской области; 

журнал учета проверок; 

договор купли-продажи лесных насаждений или договор аренды лесного 

участка, находящегося в муниципальной собственности, или договор безвоз-

мездного срочного пользования лесным участком; 
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свидетельство о государственной регистрации права постоянного (бес-

срочного) пользования лесным участком; 

проект освоения лесов; 

лесная декларация; 

лицензия на осуществляемые виды деятельности (в случае, если они 

лицензируются); 

технологическая карта (ы) разработки лесосеки. 

иные документы, относящиеся к предмету муниципального контроля. 

1.8.2. Документы и информация, которые находятся в распоряжении 

органов местного самоуправления, и подведомственных им организаций, ко-

торые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они 

подлежат представлению в рамках межведомственного информационного  

взаимодействия: 

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 

сведения из Единого государственного реестра индивидуальных пред-

принимателей; 

сведения из Единого государственного реестра налогоплательщиков.  

 

2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля 

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального 

контроля 

2.1.1. Информация о порядке осуществления муниципального контроля 

предоставляется непосредственно органом муниципального контроля при 

помощи информационных материалов, размещаемых на информационных 

стендах, официальном сайте органов местного самоуправления Даровского 

района Кировской области, Портале государственных и муниципальных 

услуг Кировской области,  в федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-

ций)»,  при личном посещении, по телефону, посредством направления 

письменного обращения почтой, а также в форме электронного документа. 

2.1.2. Порядок получения информации заинтересованными лицами по 
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вопросам осуществления муниципального контроля, в том числе с использо-

ванием федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информацион-

ной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской 

области». 

 Информация о порядке исполнения муниципальной функции может 

предоставляться: 

на официальном сайте органов местного самоуправления Даровского 

района Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (далее - сеть Интернет); 

на Региональном портале; 

на Едином портале; 

при личном обращении заявителя в администрацию Даровского района 

Кировской области; 

при обращении в письменной форме, в форме электронного документа; 

по телефону. 

2.1.2.1. При обращении заинтересованного лица посредством телефон-

ной связи должностное лицо  органа муниципального контроля   информиру-

ет  по интересующим его вопросам. 

Индивидуальное устное информирование осуществляется  органом му-

ниципального контроля  при обращении заинтересованных лиц за информа-

цией лично или по телефону. Специалисты  органа муниципального кон-

троля, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны 

принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного 

ответа на поставленные вопросы.  Время ожидания при индивидуальном уст-

ном информировании не может превышать 15 минут. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специа-

лист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может 

предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информа-

цией в письменном виде. 
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2.1.2.2. При письменном обращении заинтересованных лиц в адрес  ор-

гана муниципального контроля информирование осуществляется в виде 

письменного ответа. 

Письменные заявления, в том числе поступившие посредством элек-

тронной почты в адрес  органа муниципального контроля, подлежат реги-

страции в течении 1 рабочего дня с момента их поступления в  орган муни-

ципального контроля. 

Ответ на заявление направляется посредством почтовой либо электрон-

ной связям  в зависимости от желания заинтересованного лица  по адресу,  

указанному в поданном им заявлении. 

2.1.3. Порядок, форма, место размещения и способы получения спра-

вочной информации. 

К справочной информации относится: 

место нахождения и графики работы администрации Даровского района Ки-

ровской области, ее структурных подразделений, осуществляющие муници-

пальный контроль, государственных и муниципальных органов и организа-

ций, обращение в которые необходимо для муниципального  контроля, а 

также многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг; 

справочные телефоны структурных подразделений администрации Даров-

ского района Кировской области, осуществляющие  муниципальный кон-

троль; 

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы об-

ратной связи администрации Даровского района Кировской области, в сети 

«Интернет». 

Справочная информация размещена: 

на информационном стенде, находящемся  в  здании  администрации 

Даровского района Кировской области; 
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на официальном сайте администрации Даровского района Кировской 

области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - 

сеть Интернет)  http://admdaro.ru/; 

в федеральной государственной информационной системе «Федераль-

ный реестр государственных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр); 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функ-

ций); 

на Портале государственных и муниципальных услуг Кировской обла-

сти. 

Также справочную информацию можно получить при обращении в 

письменной форме, в форме электронного документа,  по телефону. 

 

2.2. Сведения о размере платы за услуги организации (организа-

ций), участвующей (участвующих) в проведении мероприятий 

по контролю (надзору), взимаемой с лица, в отношении кото-

рого проводятся мероприятия по контролю (надзору) 

 

В случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных ор-

ганизаций, оплата их услуг, а также возмещение понесенных ими в связи с 

участием в мероприятиях по контролю расходов производится в порядке и в 

размерах, которые установлены Правительством Российской Федерации. 

 

2.3. Срок исполнения мероприятий по осуществлению муници-

пального контроля 

2.3.1. Срок проведения каждой (документарной и выездной) из про-

верок (плановой и внеплановой) не может превышать двадцать рабочих 

дней. 

2.3.2.  В отношении одного субъекта малого предпринимательства об-

щий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пя-

тидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропред-

приятия в год. 

2.3.2.1. В случае необходимости при проведении проверки, получения 

документов и (или) информации в рамках межведомственного информаци-

consultantplus://offline/ref=1EF95175F7C6E75C549D1C24C767574B840055F364149AD80B5F12892899948E124A6F26320DDBDEP8UBH
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онного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено 

руководителем (заместителем руководителя) органа муниципального кон-

троля на срок, необходимый для осуществления межведомственного инфор-

мационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. По-

вторное приостановление проведения проверки не допускается. 

2.3.2.2. На период действия срока приостановления проведения про-

верки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия орга-

на муниципального контроля на территории, в зданиях, строениях, сооруже-

ниях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства. 

2.3.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью прове-

дения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных 

экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений 

должностных лиц, органа муниципального контроля, проводящих выездную 

плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может 

быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать ра-

бочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят ча-

сов,  микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. 

2.3.4. Срок проведения каждой из предусмотренных подразделами 3.4 и 

3.5 раздела 3 настоящего Административного регламента  проверок в отно-

шении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на тер-

риториях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается от-

дельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структур-

ному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения 

проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административ-

ных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электрон-

ной  форме 
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Последовательность действий при осуществлении муниципального 

лесного контроля включает в себя следующие административные процедуры: 

процедура подготовки к исполнению муниципальной функции по осу-

ществлению муниципального лесного контроля; 

процедура исполнения муниципальной функции по осуществлению 

муниципального лесного контроля; 

оформление результатов исполнения муниципальной функции по осу-

ществлению муниципального лесного контроля. 

Подготовка к исполнению муниципальной функции по осуществлению 

муниципального лесного контроля включает в себя этапы: 

при осуществлении плановых мероприятий по контролю - составление 

и утверждение годовых планов проведения проверок, выполнения требова-

ний лесного законодательства юридическими лицами и индивидуальными 

предпринимателями; 

при осуществлении внеплановых мероприятий по контролю - проверка 

исполнения предписаний об устранении ранее выявленных нарушений лес-

ного законодательства. 

Процедура исполнения муниципальной функции по осуществлению 

муниципального лесного контроля осуществляется на основании распоряже-

ния о проведении проверки по муниципальному лесному контролю (далее – 

распоряжение), типовая форма установлена Приказом Минэкономразвития 

Российской Федерации от 30.04.2009 №141.  

Мероприятия по контролю могут осуществляться путем проведения 

плановой и внеплановой проверки. 

 

3.1. Организация и проведение плановой проверки 

3.1.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридиче-

ским лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления 

деятельности совокупности предъявляемых обязательных требований и тре-

бований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соот-
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ветствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления 

отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требо-

ваниям. 

3.1.2. Основанием для начала административной процедуры является 

разработанный и утвержденный органом муниципального контроля в соот-

ветствии с его полномочиями ежегодный план проведения проверок. 

3.1.3. Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых 

проверок, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также 

типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавли-

вается Правительством Российской Федерации. 

3.1.4. В ежегодных планах проведения плановых проверок юридиче-

ских лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных под-

разделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие 

сведения: 

наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, 

обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества инди-

видуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым 

проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представи-

тельств, обособленных структурных подразделений) или места фактического 

осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями; 

цель и основание проведения каждой плановой проверки; 

дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки; 

наименование органа муниципального контроля, осуществляющего 

конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки  орга-

нами муниципального контроля совместно указываются наименования всех 

участвующих в такой проверке органов. 

3.1.5. Утвержденный руководителем органа муниципального контроля 

ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заин-

тересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте  орга-

нов  местного самоуправления Даровского района Кировской области  в сети 

consultantplus://offline/ref=F6E8B45E57C594A990E8AB31C8BBAC304108B75F03DAC9F4CBF743282437E7656A04C600BF97C169K3w5K
consultantplus://offline/ref=F6E8B45E57C594A990E8AB31C8BBAC304108B75F03DAC9F4CBF743282437E7656A04C600BF97C16BK3w5K
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"Интернет" либо иным доступным способом. 

3.1.6. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения 

плановых проверок, орган муниципального контроля направляет проект еже-

годного плана проведения плановых проверок в  прокуратуру Даровского 

района. 

3.1.7. Прокуратура  Даровского района  рассматривает  проект ежегод-

ного плана проведения плановых проверок на предмет законности включения 

в них объектов муниципального контроля в соответствии с  частью 4 статьи  

9  Федерального  закона  № 294-ФЗ  (пункт 3.1.4. подраздела 3.1. раздела 3 

настоящего Административного регламента)  и в срок до 1 октября года, 

предшествующего году проведения плановых проверок, вносит предложения 

руководителю  органа муниципального контроля об устранении выявленных 

замечаний и о проведении при возможности в отношении отдельных юриди-

ческих лиц, индивидуальных предпринимателей совместных плановых про-

верок.  

3.1.8. Орган муниципального контроля рассматривает предложения  

прокуратуры Даровского района и по итогам  рассмотрения направляет в 

прокуратуру Даровского района в срок до 1 ноября года, предшествующего 

году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план прове-

дения плановых проверок. 

3.1.9.  Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года, 

если иное не предусмотрено частью 9  статьи 9 Федерального закона № 294-

ФЗ. 

3.1.10.  Основанием для включения плановой проверки в ежегодный 

план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня: 

государственной регистрации юридического лица, индивидуального 

предпринимателя; 

окончания проведения последней плановой проверки юридического 

лица, индивидуального предпринимателя; 
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начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным пред-

принимателем предпринимательской деятельности в соответствии с пред-

ставленным в уполномоченный в соответствующей сфере деятельности орган 

государственного контроля (надзора) уведомлением о начале осуществления 

отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения 

работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уве-

домления. 

3.1.11. В отношении юридических лиц, индивидуальных предпринима-

телей, осуществляющих виды деятельности в сфере здравоохранения, сфере 

образования, в социальной сфере, в сфере теплоснабжения, в сфере электро-

энергетики, в сфере энергосбережения и повышения энергетической эффек-

тивности, плановые проверки могут проводиться два и более раза в три года. 

Перечень таких видов деятельности и периодичность их плановых проверок 

устанавливаются Правительством Российской Федерации. 

3.1.12. Плановая проверка проводится в форме документарной провер-

ки и (или) выездной проверки в порядке, установленном  Федеральным  за-

коном № 294-ФЗ. 

3.1.13. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивиду-

альный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля 

не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством 

направления копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя 

руководителя органа государственного контроля, органа муниципального 

контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым от-

правлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного 

документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-

писью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответ-

ственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином госу-

дарственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был 
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представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в, ор-

ган муниципального контроля, или иным доступным способом. 

3.1.14. Плановая проверка юридических лиц, индивидуальных пред-

принимателей - членов саморегулируемой организации проводится в отно-

шении не более чем десяти процентов общего числа членов саморегулируе-

мой организации и не менее чем двух членов саморегулируемой организации 

в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, если 

иное не установлено федеральными законами. 

3.1.15. В случае проведения плановой проверки членов саморегулируе-

мой организации орган муниципального контроля  уведомляет саморегули-

руемую организацию в целях обеспечения возможности участия или присут-

ствия ее представителя при проведении плановой проверки. 

3.1.16. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой ор-

ганизации обязательных требований и требований, установленных муници-

пальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального 

контроля при проведении плановой проверки таких членов саморегулируе-

мой организации  обязаны сообщить  в саморегулируемую организацию о 

выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания про-

ведения плановой проверки. 

3.1.17. Если иное не установлено частью 2  статьи 26.1 Федерального  

закона № 294-ФЗ, не проводятся плановые проверки в отношении юридиче-

ских лиц, индивидуальных предпринимателей, отнесенных в соответствии с 

положениями статьи 4 Федерального закона от 24.07.2007  N 209-ФЗ "О раз-

витии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" к 

субъектам малого предпринимательства, за исключением юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности, 

перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации в 

соответствии с частью 9 статьи 9 Федерального закона № 294-ФЗ. 

 3.1.18. При наличии информации о том, что в отношении лиц, указан-

ных в пункте 3.1.17  подраздела 3.1 раздела 3  настоящего Административно-

consultantplus://offline/ref=AA9BE6CB76F648CAEA0E849DB1A93E6B4A6B786D31FC359B00E1ECD1CE05132679FE1B6982B3DF9541RCG
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го регламента,  ранее было вынесено вступившее в законную силу постанов-

ление о назначении административного наказания за совершение грубого 

нарушения, определенного в соответствии с Кодексом Российской Федера-

ции об административных правонарушениях, или административного нака-

зания в виде дисквалификации или административного приостановления дея-

тельности либо принято решение о приостановлении и (или) аннулировании 

лицензии, выданной в соответствии с Федеральным законом от 4 мая 2011 

года N 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности", и с даты 

окончания проведения проверки, по результатам которой вынесено такое по-

становление либо принято такое решение, прошло менее трех лет,  орган му-

ниципального контроля при формировании ежегодного плана проведения 

плановых проверок вправе принять решение о включении в ежегодный план 

проведения плановых проверок проверки в отношении таких лиц по основа-

ниям, предусмотренным пунктом 3.1.10 подраздела 3.1 раздела 3 настоящего   

Административного регламента, также иными федеральными законами, 

устанавливающими особенности организации и проведения проверок. При 

этом в ежегодном плане проведения плановых проверок помимо сведений, 

предусмотренных пунктом 3.1.4 подраздела 3.1 раздела 3 настоящего Адми-

нистративного регламента, приводится информация об указанном постанов-

лении либо решении, дате их вступления в законную силу и дате окончания 

проведения проверки, по результатам которой вынесено постановление либо 

принято решение. 

3.1.19. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе 

подать в орган муниципального контроля заявление об исключении из еже-

годного плана проведения плановых проверок проверки в отношении их, ес-

ли полагают, что проверка включена в ежегодный план проведения плановых 

проверок в нарушение положений настоящей статьи. Порядок подачи заяв-

ления, перечень прилагаемых к нему документов, подтверждающих отнесе-

ние юридического лица, индивидуального предпринимателя к субъектам ма-

лого предпринимательства, порядок рассмотрения этого заявления, обжало-

consultantplus://offline/ref=AA9BE6CB76F648CAEA0E849DB1A93E6B4A6B7E6838FB359B00E1ECD1CE40R5G
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вания включения проверки в ежегодный план проведения плановых прове-

рок, а также исключения соответствующей проверки из ежегодного плана 

проведения плановых проверок определяются Правительством Российской 

Федерации. 

3.1.19. Должностные лица органа муниципального контроля перед про-

ведением плановой проверки обязаны разъяснить руководителю, иному 

должностному лицу или уполномоченному представителю юридического ли-

ца, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представите-

лю содержание положений пунктов 3.1.17-3.1.18 подраздела 3.1 раздела 3 

настоящего Административного регламента. В случае представления долж-

ностным лицам органа муниципального контроля при проведении плановой 

проверки документов, подтверждающих отнесение юридического лица, ин-

дивидуального предпринимателя, в отношении которых проводится плановая 

проверка, к лицам, указанным в пункте 3.1.17 подраздела 3.1 раздела 3 насто-

ящего Административного регламента, и при отсутствии оснований, преду-

смотренных пунктом 3.1.18 подраздела 3.1 раздела 3 настоящего Админи-

стративного регламента, проведение плановой проверки прекращается, о чем 

составляется соответствующий акт. 

3.1.22. Проведение плановой проверки с нарушением требований 

настоящей статьи является грубым нарушением требований законодатель-

ства о государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле и 

влечет недействительность результатов проверки в соответствии с частью 1 

статьи 20 Федерального закона №294-ФЗ 

  

3.2. Организация и проведение внеплановой проверки 

3.2.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юриди-

ческим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществле-

ния деятельности обязательных требований и требований, установленных 

муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов му-

ниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению при-



26 

 

15.04.2020 13:29:16 D/Ренжина/2019/Регламент по муниципальному лесному контролю 

чинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окру-

жающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и куль-

туры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным 

коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, 

особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Рос-

сийской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, 

культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фон-

да, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возник-

новения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по 

ликвидации последствий причинения такого вреда. 

3.2.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является: 

3.2.2.1. истечение срока исполнения юридическим лицом, индивиду-

альным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении вы-

явленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установ-

ленных муниципальными правовыми актами; 

поступление в орган муниципального контроля заявления от юридиче-

ского лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении право-

вого статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления 

отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществ-

ление иных юридически значимых действий, если проведение соответству-

ющей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпри-

нимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, спе-

циального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования); 

3.2.2.2. Мотивированное представление должностного лица органа му-

ниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по 

контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки посту-

пивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, 

в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, инфор-
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мации от органов местного самоуправления, из средств массовой информа-

ции о следующих фактах: 

 возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, 

вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного 

наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 

музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музей-

ного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, 

документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имею-

щим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав 

национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также 

угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

 причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, расте-

ниям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам ис-

тории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и 

музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской 

Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного 

фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, 

научное, культурное значение, входящим в состав национального библио-

течного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычай-

ных ситуаций природного и техногенного характера; 

3.2.2.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, об-

ратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявле-

ния, не содержащие сведений о фактах, указанных в части 2 статьи 10 Феде-

рального закона № 294-ФЗ (подпункты 3.2.2.1, 3.2.2.2 пункта 3.2.2 подразде-

ла 3.2  раздела 3 настоящего Административного регламента), не могут слу-

жить основанием для проведения внеплановой проверки.  

3.2.3.  Внеплановая проверка проводится в форме документарной про-

верки и (или) выездной проверки в порядке, установленном  Федеральным  

законом № 294-ФЗ. 
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3.2.4. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуаль-

ных предпринимателей  может быть проведена по основаниям, указанным в 

абзацах 2 и 3 подпункта 3.2.2.2 пункта 3.2.2 подраздела 3.2 настоящего Ад-

министративного регламента, органом муниципального контроля  после со-

гласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности та-

ких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 

3.2.5. Типовая форма заявления о согласовании  органом муниципаль-

ного контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной 

проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя устанавли-

вается уполномоченным Правительством Российской Федерации федераль-

ным органом исполнительной власти. 

3.2.6. В день подписания распоряжения руководителя, заместителя ру-

ководителя  органа муниципального контроля о проведении внеплановой вы-

ездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в 

целях согласования ее проведения орган муниципального контроля пред-

ставляют либо направляют заказным почтовым отправлением с уведомлени-

ем о вручении или в форме электронного документа, подписанного усилен-

ной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по ме-

сту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального 

предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выезд-

ной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения  руково-

дителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о прове-

дении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат све-

дения, послужившие основанием ее проведения. 

3.2.7. Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной 

проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилага-

емые к нему документы рассматриваются органом прокуратуры в день их 

поступления в целях оценки законности проведения внеплановой выездной 

проверки. 

3.2.8. По результатам рассмотрения заявления о согласовании проведе-

consultantplus://offline/ref=8F2464C22C061F2846FA518BE710D2A5B4BA48374EAF02C5B8952580F63A7EC305F828846CBD9198y4sDL
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ния внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя и прилагаемых к нему документов не позднее чем в тече-

ние рабочего дня, следующего за днем их поступления, прокурором или его 

заместителем принимается решение о согласовании проведения внеплановой 

выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения. 

3.2.9. Основаниями для отказа в согласовании проведения внеплановой 

выездной проверки являются: 

отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о согласовании про-

ведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуаль-

ного предпринимателя; 

отсутствие оснований для проведения внеплановой выездной проверки 

в соответствии с требованиями пункта 3.2.2 подраздела 3.2 раздела 3  насто-

ящего Административного регламента; 

несоблюдение требований, установленных  Федеральным законом        

№ 294-ФЗ, к оформлению решения органа муниципального контроля о про-

ведении внеплановой выездной проверки; 

осуществление проведения внеплановой выездной проверки, противо-

речащей федеральным законам, нормативным правовым актам Президента 

Российской Федерации, нормативным правовым актам Правительства Рос-

сийской Федерации; 

несоответствие предмета внеплановой выездной проверки полномочи-

ям   органа муниципального контроля; 

проверка соблюдения одних и тех же обязательных требований и тре-

бований, установленных муниципальными правовыми актами, в отношении 

одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя 

несколькими органами государственного контроля (надзора), органами му-

ниципального контроля. 

3.2.10. Если основанием для проведения внеплановой выездной про-

верки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда живот-

ным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памят-
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никам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным  

предметам  и  музейным  коллекциям, включенным  в  состав  Музейного  

фонда Российской  Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, до-

кументам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим  

особое  историческое,  научное,  культурное  значение,  входящим  в  состав  

национального  библиотечного  фонда, безопасности государства, а также 

возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характе-

ра, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, уста-

новленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких 

нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер органы му-

ниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой вы-

ездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о про-

ведении мероприятий по контролю посредством направления документов, 

предусмотренных пунктами 3.2.5 и 3.2.6 подраздела 3.2 раздела 3 настоящего 

Административного регламента, в органы прокуратуры в течение двадцати 

четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает ре-

шение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день 

поступления соответствующих документов. 

3.2.11. Решение прокурора или его заместителя о согласовании прове-

дения внеплановой выездной проверки либо об отказе в согласовании ее про-

ведения оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из кото-

рых в день принятия решения представляется либо направляется заказным 

почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электрон-

ного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью, в  орган муниципального контроля. 

3.2.12. В случае, если требуется незамедлительное проведение внепла-

новой выездной проверки, копия решения о согласовании проведения вне-

плановой выездной проверки направляется органом прокуратуры в орган му-

ниципального контроля с использованием информационно-

телекоммуникационной сети. 
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3.2.13. Решение прокурора или его заместителя о согласовании прове-

дения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее про-

ведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд. 

3.2.14. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением 

внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в 

пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального  закона № 294-ФЗ (абзацы первый-

четвертый подпункта 3.2.2.2 пункта 3.2.2 подраздела 3.2 настоящего Адми-

нистративного регламента), юридическое лицо, индивидуальный предприни-

матель уведомляются  органом муниципального контроля не менее чем за 

двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, 

в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу элек-

тронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если 

такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре 

юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных пред-

принимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивиду-

альным предпринимателем в орган муниципального контроля. 

3.2.15. В случае, если в результате деятельности юридического лица, 

индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, 

здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам 

культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 

Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в 

состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе  

уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, доку-

ментам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, вхо-

дящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государ-

ства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации при-

родного и техногенного характера, предварительное уведомление юридиче-

ских лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внепла-

новой выездной проверки не требуется. 
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3.2.16. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов 

саморегулируемой организации орган муниципального контроля обязан уве-

домить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выезд-

ной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее 

представителя при проведении внеплановой выездной проверки. 

3.2.17. Органы прокуратуры осуществляют учет проводимых  органами 

муниципального контроля внеплановых выездных проверок, а также ежегод-

ный мониторинг внеплановых выездных проверок. 

3.2.18. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой ор-

ганизации обязательных требований и требований, установленных муници-

пальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального 

контроля при проведении внеплановой выездной проверки таких членов са-

морегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую орга-

низацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня 

окончания проведения внеплановой выездной проверки. 

3.2.19. В случае, если основанием для проведения внеплановой провер-

ки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуаль-

ным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения 

обязательных требований и (или) требований, установленных муниципаль-

ными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только 

исполнение выданного  органом муниципального контроля предписания. 

3.2.20. Порядок рассмотрения обращений, заявлений и информации о 

фактах, являющихся основаниями для проведения внеплановой проверки: 

3.2.20.1. При рассмотрении обращений и заявлений, информации о 

фактах, указанных в пункте 3.2.2 настоящего Административного регламен-

та, должны учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших по-

добных обращений и заявлений, информации, а также результаты ранее про-

веденных мероприятий по контролю в отношении соответствующих юриди-

ческих лиц, индивидуальных предпринимателей. 
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3.2.20.2. При отсутствии достоверной информации о лице, допустив-

шем нарушение обязательных требований, требований, установленных му-

ниципальными правовыми актами, достаточных данных о фактах, указанных 

в пункте 3.2.2 настоящего Административного регламента, уполномоченны-

ми должностными лицами органа муниципального контроля может быть 

проведена предварительная проверка поступившей информации. В ходе про-

ведения предварительной проверки поступившей информации принимаются 

меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в уст-

ном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших 

информацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, ин-

дивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа муни-

ципального контроля, при необходимости проводятся мероприятия по кон-

тролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными пред-

принимателями и без возложения на указанных лиц обязанности по пред-

ставлению информации и исполнению требований органов муниципального 

контроля. В рамках предварительной проверки у юридического лица, инди-

видуального предпринимателя могут быть запрошены пояснения в отноше-

нии полученной информации, но представление таких пояснений и иных до-

кументов не является обязательным. 

3.2.20.3. При выявлении по результатам предварительной проверки 

лиц, допустивших нарушение обязательных требований, требований, уста-

новленных муниципальными правовыми актами, получении достаточных 

данных о фактах, указанных в части 2  статьи 10 Федерального закона № 294-

ФЗ,  уполномоченное должностное лицо органа государственного контроля 

(надзора), органа муниципального контроля подготавливает мотивированное 

представление о назначении внеплановой проверки по основаниям, указан-

ным в пункте 2 части 2 Федерального закона № 294-ФЗ. По результатам 

предварительной проверки меры по привлечению юридического лица, инди-

видуального предпринимателя к ответственности не принимаются. 
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3.2.20.4. По решению руководителя, заместителя руководителя органа 

государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля 

предварительная проверка, внеплановая проверка прекращаются, если после 

начала соответствующей проверки выявлена анонимность обращения или за-

явления, явившихся поводом для ее организации, либо установлены заведомо 

недостоверные сведения, содержащиеся в обращении или заявлении 

3.2.20.5. Орган государственного контроля (надзора), орган муници-

пального контроля вправе обратиться в суд с иском о взыскании с граждани-

на, в том числе с юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

расходов, понесенных органом государственного контроля (надзора), орга-

ном муниципального контроля в связи с рассмотрением поступивших заяв-

лений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были ука-

заны заведомо ложные сведения. 

 

3.3. Порядок организации проверки 

3.3.1. Проверка проводится на основании распоряжения или приказа 

руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля. 

Типовая форма распоряжения или приказа руководителя, заместителя руко-

водителя органа муниципального контроля устанавливается федеральным 

органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Россий-

ской Федерации. Проверка может проводиться только должностным лицом 

или должностными лицами, которые указаны в распоряжении или приказе 

руководителя, заместителя руководителя  органа муниципального контроля. 

3.3.2. В распоряжении или приказе руководителя, заместителя органа 

муниципального контроля указываются: 

наименование органа муниципального контроля, а также вид муници-

пального контроля; 

фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или долж-

ностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекае-
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мых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных органи-

заций; 

наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индиви-

дуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахожде-

ния юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных струк-

турных подразделений) или места фактического осуществления деятельности 

индивидуальными предпринимателями; 

цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

правовые основания проведения проверки; 

подлежащие проверке обязательные требования и требования, установ-

ленные муниципальными правовыми актами, в том числе реквизиты прове-

рочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плано-

вой проверки должен быть использован проверочный лист (список контроль-

ных вопросов); 

сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых 

для достижения целей и задач проведения проверки; 

перечень административных регламентов по осуществлению муници-

пального контроля; 

перечень документов, представление которых юридическим лицом, ин-

дивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач 

проведения проверки; 

даты начала и окончания проведения проверки; 

иные сведения, если это предусмотрено типовой формой распоряжения 

или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципально-

го контроля. 

3.3.3. Заверенные печатью копии распоряжения или приказа руководи-

теля, заместителя руководителя органа муниципального контроля вручаются 

под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, про-

водящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполно-

моченному представителю юридического лица, индивидуальному предпри-
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нимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявле-

нием служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц 

должностные лица органа муниципального контроля обязаны представить 

информацию об этих органах, а также об экспертах, экспертных организаци-

ях в целях подтверждения своих полномочий. 

3.3.4. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполно-

моченного представителя юридического лица, индивидуального предприни-

мателя, его уполномоченного представителя должностные лица органа муни-

ципального контроля обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с адми-

нистративными регламентами проведения мероприятий по контролю и по-

рядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, ин-

дивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности. 

3.3.5. Оплата услуг экспертов и экспертных организаций, а также воз-

мещение понесенных ими в связи с участием в мероприятиях по контролю 

расходов производится в порядке и в размерах, которые установлены Прави-

тельством Российской Федерации. 

3.3.6.  Органы муниципального контроля при организации и проведе-

нии проверок запрашивают и получают на безвозмездной основе, в том числе 

в электронной форме, документы и (или) информацию, включенные в опре-

деленный Правительством Российской Федерации перечень, от иных госу-

дарственных органов, органов местного самоуправления органам местного 

самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти доку-

менты и (или) информация, в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия в сроки и порядке, которые установлены Правительством 

Российской Федерации. 

3.3.7. Запрос документов и (или) информации, содержащих сведения, 

составляющие налоговую или иную охраняемую законом тайну, в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия допускается при 

условии, что проверка соответствующих сведений обусловлена необходимо-

стью установления факта соблюдения юридическими лицами, индивидуаль-
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ными предпринимателями обязательных требований и предоставление ука-

занных сведений предусмотрено федеральным законом. 

3.3.8. Передача в рамках межведомственного информационного взаи-

модействия документов и (или) информации, их раскрытие, в том числе 

ознакомление с ними в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным 

законом, осуществляются с учетом требований законодательства Российской 

Федерации о государственной и иной охраняемой законом тайне. 

3.4. Проведение документарной проверки 

3.4.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содер-

жащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринима-

теля, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязан-

ности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и свя-

занные с исполнением ими обязательных требований и требований, установ-

ленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и 

постановлений  органа муниципального контроля. 

3.4.2. Организация документарной проверки (как плановой, так и вне-

плановой) осуществляется в порядке, установленном подразделом 3.3 разде-

ла 3  настоящего Административного регламента, и проводится по месту 

нахождения  органа муниципального контроля. 

3.4.3. В процессе проведения документарной проверки должностными 

лицами органа муниципального контроля в первую очередь рассматриваются 

документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имею-

щиеся в распоряжении органа муниципального контроля, в том числе уве-

домления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской 

деятельности, представленные в порядке, установленном статьей 8  Феде-

рального закона № 294-ФЗ, акты предыдущих проверок, материалы рассмот-

рения дел об административных правонарушениях и иные документы о ре-

зультатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивиду-

ального предпринимателя муниципального контроля. 

consultantplus://offline/ref=822FF7D7880D7D798190DAB99B30BBE8D984C52329C287F462C5398485633D7549C40A62950160B7D5UBM
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3.4.4. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в доку-

ментах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вы-

зывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить ис-

полнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обяза-

тельных требований или требований, установленных муниципальными пра-

вовыми актами, орган муниципального контроля направляет в адрес юриди-

ческого лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный за-

прос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе 

проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается за-

веренная печатью копия распоряжения руководителя, заместителя руководи-

теля органа муниципального контроля о проведении проверки либо его заме-

стителя о проведении документарной проверки. 

3.4.5. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированно-

го запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны 

направить в орган муниципального контроля указанные в запросе докумен-

ты. 

3.4.6. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, 

заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индиви-

дуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руково-

дителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, 

индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе 

документы в форме электронных документов, подписанных усиленной ква-

лифицированной электронной подписью. 

3.4.7. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий 

документов, представляемых в  орган муниципального контроля, если иное 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

3.4.8. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки 

и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуаль-

ным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содер-

жащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у орга-
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на муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осу-

ществления муниципального контроля, информация об этом направляется 

юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием 

представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в пись-

менной форме. 

3.4.9. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, пред-

ставляющие в  орган муниципального контроля пояснения относительно вы-

явленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо 

относительно несоответствия указанных в пункте 3.4.8 подраздела 3.4 разде-

ла 3 настоящего Административного регламента  сведений, вправе предста-

вить дополнительно в орган муниципального контроля документы, подтвер-

ждающие достоверность ранее представленных документов. 

3.4.10. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, 

обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным 

лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его упол-

номоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие до-

стоверность ранее представленных документов. В случае, если после рас-

смотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии по-

яснений орган муниципального контроля установят признаки нарушения 

обязательных требований или требований, установленных муниципальными 

правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля 

вправе провести выездную проверку. При проведении выездной проверки за-

прещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринима-

теля представления документов и (или) информации, которые были пред-

ставлены ими в ходе проведения документарной проверки. 

3.4.11. При проведении документарной проверки орган муниципально-

го контроля не вправе требовать у юридического лица, индивидуального 

предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету доку-

ментарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть по-
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лучены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора), 

органов муниципального контроля. 

 

3.5. Проведение выездной проверки 

3.5.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в доку-

ментах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а 

также соответствие их работников, состояние используемых указанными ли-

цами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, со-

оружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных 

средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуаль-

ным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услу-

ги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и 

требований, установленных муниципальными правовыми актами. 

3.5.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится 

по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельно-

сти индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осу-

ществления их деятельности. 

3.5.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной 

проверке не представляется возможным: 

 удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в 

уведомлении о начале осуществления отдельных видов предприниматель-

ской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципаль-

ного контроля документах юридического лица, индивидуального предпри-

нимателя; 

 оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуаль-

ного предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, уста-

новленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответ-

ствующего мероприятия по контролю. 

3.5.4. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удо-

стоверения должностными лицами органа муниципального контроля, обяза-

consultantplus://offline/ref=C1B1FA51CA0305BCAFB6D4041CB44428E5C788EDCDC22347DAB43A4A8764330A2F20E40CB588231DB1RAL
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тельного ознакомления руководителя или иного должностного лица юриди-

ческого лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 

представителя с распоряжением  руководителя, заместителя руководителя  

органа муниципального контроля о назначении выездной проверки и с пол-

номочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, 

основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприя-

тий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных органи-

заций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее про-

ведения. 

3.5.5. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный 

представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его 

уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам 

органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возмож-

ность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и пред-

метом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшество-

вало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ прово-

дящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной 

проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, 

в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 

при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, 

к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимате-

лями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перево-

зимым ими грузам. 

3.5.6. Органы муниципального контроля привлекают к проведению вы-

ездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя 

экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и 

трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предприни-

мателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аф-

филированными лицами проверяемых лиц. 

consultantplus://offline/ref=C1B1FA51CA0305BCAFB6D4041CB44428E2C183EECACD7E4DD2ED3648806B6C1D2869E80DB58827B1RCL
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3.5.7. В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной 

проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или 

иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим 

неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) инди-

видуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руково-

дителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими не-

возможность проведения проверки, должностное лицо органа муниципально-

го контроля составляет акт о невозможности проведения соответствующей 

проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае 

орган муниципального контроля в течение трех месяцев со дня составления 

акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе при-

нять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индиви-

дуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки 

без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без 

предварительного уведомления юридического лица, индивидуального пред-

принимателя. 

 

3.6. Проведение плановых (рейдовых) осмотров 

3.6.1. Плановые (рейдовые) осмотры, обследования  лесных участков, в 

процессе их эксплуатации проводятся уполномоченными должностными ли-

цами органа муниципального контроля в пределах своей компетенции на ос-

новании плановых (рейдовых) заданий. Порядок оформления и содержание 

таких заданий и порядок оформления результатов плановых (рейдовых) 

осмотров, обследований устанавливаются администрацией района. 

3.6.2. В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмот-

ров, обследований нарушений обязательных требований, требований, уста-

новленных муниципальными правовыми актами,  должностные лица органа 

муниципального контроля принимают в пределах своей компетенции меры 
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по пресечению таких нарушений, а также доводят в письменной форме до 

сведения руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального 

контроля информацию о выявленных нарушениях для принятия решения о 

назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя по основаниям, указанным в подпункте 3.2.2.2 пункта 3.2.2 

подраздела 3.2 настоящего Административного регламента. 

3.6.3. Плановые (рейдовые) осмотры не могут проводиться в отноше-

нии конкретного юридического лица, индивидуального предпринимателя и 

не должны подменять собой проверку. 

 

3.7. Принятие мер должностными лицами органа муниципального 

контроля в отношении фактов нарушений, выявленных при 

проведении проверки 

3.7.1. Основанием для принятия мер являются факты выявленных 

нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обяза-

тельных требований или  требований, установленных муниципальными пра-

вовыми актами. 

В случае выявления при проведении проверки нарушений юридиче-

ским лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований 

или требований, установленных муниципальными правовыми актами, долж-

ностные лица  органа муниципального контроля, проводившие проверку, в 

пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Фе-

дерации, обязаны: 

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному пред-

принимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их 

устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причине-

ния вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей 

среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) 

народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллек-

циям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо 

ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской 
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Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культур-

ное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, без-

опасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государ-

ственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникнове-

ния чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также 

других мероприятий, предусмотренных федеральными законами; 

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, 

их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, 

здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объек-

там культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Рос-

сийской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, вклю-

ченным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в 

том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федера-

ции, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное зна-

чение, входящим в состав национального библиотечного фонда, обеспече-

нию безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычай-

ных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по при-

влечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности. 

3.7.2. В случае, если при проведении проверки установлено, что дея-

тельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного 

подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зда-

ний, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, 

транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняе-

мые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную 

угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, расте-

ниям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам ис-

тории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и 

музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской 

Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного 

фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, 
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научное, культурное значение, входящим в состав национального библио-

течного фонда, безопасности государства, возникновения чрезвычайных си-

туаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган 

государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля обя-

заны незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или 

прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности 

юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразде-

ления, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодек-

сом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва 

продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для 

окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также дру-

гих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступ-

ным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах 

его предотвращения. 

3.7.3. Результатом данного административного действия является 

направление (выдача) предписания об устранении выявленного нарушения. 

3.7.4. Фиксация результата осуществляется в журнале учета исходящей 

корреспонденции, а также посредством наличия   уведомления либо расписки 

в получении. 

3.7.5. Направлять в компетентные органы материалы, связанные с 

нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбужде-

нии уголовных дел по признакам преступлений. 

3.7.6. Результаты проверки, проведенной органом муниципального 

контроля с грубым нарушением установленных Федеральным законом         

№ 294-ФЗ  требований к организации и проведению проверок, не могут яв-

ляться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем  обязательных требований и требований, установленных 

муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене  судом на основа-

нии заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя. 
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3.8. Порядок оформления результатов проверки 

3.8.1. По результатам проверки должностными лицами органа муници-

пального контроля, проводящими проверку, составляется акт по установлен-

ной форме в двух экземплярах. Типовая форма акта проверки устанавливает-

ся уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным 

органом исполнительной власти. 

3.8.2. В акте проверки указываются: 

дата, время и место составления акта проверки; 

наименование органа муниципального контроля; 

дата и номер распоряжения руководителя, заместителя руководителя 

органа муниципального контроля; 

фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или долж-

ностных лиц, проводивших проверку; 

наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и 

отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество 

и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя юридического лица, уполномоченного представителя индиви-

дуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки; 

дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 

сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушени-

ях обязательных требований и требований, установленных муниципальными 

правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные 

нарушения; 

сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки 

руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представите-

ля юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномо-

ченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о нали-

чии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о 

внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о не-

возможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического 
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лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала; 

подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших про-

верку. 

3.8.3. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов про-

дукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов произ-

водственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, 

испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работ-

ников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответ-

ственность за нарушение обязательных требований или требований, установ-

ленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении 

выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки докумен-

ты или их копии. 

3.8.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения 

в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руко-

водителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 

юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномочен-

ному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в озна-

комлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного долж-

ностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, ин-

дивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а 

также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении ли-

бо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным 

почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к 

экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального кон-

троля. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимо-

действия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт про-

верки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего 

данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченно-

му представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, 
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его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-

тронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу спо-

собом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, 

считается полученным проверяемым лицом. 

3.8.5. В случае, если для составления акта проверки необходимо полу-

чить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, 

специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не 

превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контро-

лю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномо-

ченному представителю юридического лица, индивидуальному предприни-

мателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направля-

ется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в 

форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-

ной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии со-

гласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной 

форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим 

подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о 

вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа при-

общаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муници-

пального контроля. 

3.8.6. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки 

требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта 

проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о со-

гласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня со-

ставления акта проверки. 

3.8.7. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую 

государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с 

соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 
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3.8.8. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе 

вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федераль-

ным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Рос-

сийской Федерации. 

3.8.9. В журнале учета проверок должностными лицами органа муни-

ципального контроля осуществляется запись о проведенной проверке, содер-

жащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах 

начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых 

основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и 

выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и 

должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, 

его или их подписи. 

3.9.10. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и 

удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимате-

ля (при наличии печати). 

3.8.11. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делает-

ся соответствующая запись. 

3.8.12. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, провер-

ка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предло-

жениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об 

устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты полу-

чения акта проверки вправе представить в соответствующий орган муници-

пального контроля в письменной форме возражения в отношении акта про-

верки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений 

в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, инди-

видуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям доку-

менты, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверен-

ные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального 

контроля. Указанные документы могут быть направлены в форме электрон-

ных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной 
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квалифицированной электронной подписью проверяемого лица. 

 

4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального 

контроля 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением должностными лицами органа муниципального 

контроля положений регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих  требования к осуществлению муници-

пального контроля, а также за принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за  выполнением положений настоящего Ад-

министративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанав-

ливающих требования к исполнению должностными лицами муниципально-

го контроля полномочий по осуществлению муниципального контроля, осу-

ществляется руководителем органа муниципального контроля  или уполно-

моченными им должностными лицами. 

4.1.2. Персональная ответственность должностного лица, ответственно-

го за исполнение  функций по осуществлению муниципального контроля, 

определяется должностной инструкцией. 

4.1.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления 

нарушений прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей осу-

ществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внепла-

новых проверок полноты и качества осуществления муници-

пального контроля, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством  осуществления муниципального кон-

троля 

4.2.1. Проверки деятельности должностных лиц органа  муниципально-

го контроля при осуществлении ими муниципального контроля  могут  быть 

в форме плановых  и внеплановых проверок. 

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся  в случае поступления  жалоб 

на действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального кон-

троля. 
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4.2.3. Для проведения проверки полноты и качества осуществления му-

ниципального контроля может создаваться комиссия,  деятельность которой  

регламентируется и осуществляется в соответствии с муниципальным право-

вым актом администрации Даровского района Кировской области. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа муниципального 

контроля за решения и действия (бездействия), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального 

контроля 

 4.3.1. Должностные лица органа муниципального контроля несут персо-

нальную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каж-

дой административной процедуры при осуществлении муниципального кон-

троля в соответствии с действующим законодательством. 

4.3.2.  Орган муниципального контроля, его должностные лица в случае 

ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанно-

стей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении 

проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Россий-

ской Федерации. 

4.3.3. Проведение плановой проверки с нарушением требований насто-

ящей статьи является грубым нарушением требований законодательства о  

муниципальном контроле и влечет недействительность результатов проверки 

в соответствии с частью 1 статьи 20 Федерального закона № 294-ФЗ. 

4.3.4. Органы муниципального контроля осуществляют контроль за ис-

полнением должностными лицами соответствующих органов служебных 

обязанностей, ведут учет случаев ненадлежащего исполнения должностными 

лицами служебных обязанностей, проводят соответствующие служебные 

расследования и принимают в соответствии с законодательством Российской 

Федерации меры в отношении таких должностных лиц. 

4.3.5. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законо-

дательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней 

со дня принятия таких мер орган муниципального контроля обязан сообщить 

consultantplus://offline/ref=DB8C59EA0D7ADA8C6B4EA57E2CBE02B06FAC491EDD9FB5BBC746AD41DB40A77228B47B3FB697p3qCM
consultantplus://offline/ref=9FABBD5AD3546CFB369019714FCAAD5AD1E95DD0269C5E80C4B2499A4C77E25E5A7F2566B31244F1h6B4H
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в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимате-

лю, права и (или) законные интересы которых нарушены. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за исполнением мероприятий по осуществлению  

муниципального контроля, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

4.4.1.Защита прав юридических лиц, индивидуальных предпринимате-

лей при осуществлении муниципального контроля осуществляется в админи-

стративном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

4.4.2. Заявление об обжаловании действий (бездействия) органа муни-

ципального контроля либо их должностных лиц подлежит рассмотрению в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.4.3. Нормативные правовые акты муниципальные правовые акты ор-

гана муниципального контроля, нарушающие права и (или) законные интере-

сы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и не соответству-

ющие законодательству Российской Федерации, могут быть признаны недей-

ствительными полностью или частично в порядке, установленном законода-

тельством Российской Федерации. 

4.4.4. Юридические лица независимо от организационно-правовой 

формы в соответствии с уставными документами, индивидуальные предпри-

ниматели имеют право осуществлять защиту своих прав и (или) законных 

интересов в порядке, установленном законодательством Российской Федера-

ции. 

4.4.5.Объединения юридических лиц, индивидуальных предпринимате-

лей, саморегулируемые организации вправе: 

обращаться в органы прокуратуры с просьбой принести протест на 

противоречащие закону нормативные правовые акты, на основании которых 

проводятся проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей; 
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обращаться в суд в защиту нарушенных при осуществлении муници-

пального контроля прав и (или) законных интересов юридических лиц, инди-

видуальных предпринимателей, являющихся членами указанных объедине-

ний, саморегулируемых организаций. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, осуществляющего муниципаль-

ный контроль в сфере распространения наружной рекламы, а 

также его должностных лиц 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досу-

дебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и ре-

шений, принятых (осуществленных) в ходе осуществления му-

ниципального контроля (далее жалоба) 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случа-

ях: 

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципаль-

ной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществле-

ния действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации  для предоставле-

ния муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными пра-

вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, зако-

нами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Фе-

дерации, муниципальными правовыми актами.  
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затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Феде-

рации, муниципальными правовыми актами; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица, органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16  № 210-ФЗ, или их работников в ис-

правлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-

новленного срока таких исправлений.  

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-

ставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа-

ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и приня-

тыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-

сийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.  

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-

кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-

пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 

1 статьи 7 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг».  

 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 

Заинтересованные лица, их уполномоченные представители (далее - за-

явитель) при проведении проверки имеют право обжаловать действия (без-

действие) и решения, принятые  должностными  лицами  органа муници-

пального контроля в ходе исполнения муниципальной функции,   повлекшие 
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за собой нарушение их прав и законных интересов при проведении проверки, 

в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации, что будет являться предметом досудебно-

го (внесудебного) обжалования. 

 

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

рассмотрения жалобы и случаев, при которых ответ на жалобу 

не дается 

5.3.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсут-

ствуют. 

5.3.2. Ответ на жалобу не дается в случае: 

если в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, 

и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

если текст жалобы не поддается прочтению, о чем в течение семи ка-

лендарных дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, напра-

вившему ее, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 

поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ра-

нее направленной жалобы; 

наличия в жалобе нецензурной, либо оскорбительных выражений, 

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица; 

в жалобе обжалуется судебное решение (в таком случае в течение семи 

календарных дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю с 

разъяснением порядка обжалования данного судебного решения); 

если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно 

давались письменные ответы. 

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в 

обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, за-

явитель вправе вновь направить жалобу в установленном настоящим адми-

нистративным регламентом порядке. 

 

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования 
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5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является жалоба заявителя,  поданная  в письменном виде, в 

том числе в форме электронного документа. 

5.4.1. В  письменной жалобе в обязательном порядке указывается 

наименование органа местного самоуправления, в который направляется жа-

лоба,  либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, 

либо должность соответствующего лица, а также наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя - юридического лица, фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии), почтовый  адрес заявителя - физического лица (в 

том числе индивидуального предпринимателя),  по которому должен быть 

направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, изложена суть  

заявления или жалобы, поставлена  личная подпись и дата. 

5.4.2. В случае необходимости в подтверждение своих доводов к пись-

менному обращению прилагаются  документы и материалы либо их копии. 

5.4.3. В обращении, поступившем в форме электронного документа, в 

обязательном порядке, кроме сведений, указанных в пункте 5.3.1 подраздела 

5.3 раздела 5 настоящего Административного регламента, указывается    ад-

рес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме элек-

тронного документа.  Заявитель  вправе приложить к такому обращению не-

обходимые документы и материалы в электронной форме. 

 

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и до-

кументов, необходимых для обоснования и рассмотрения жа-

лобы 

5.5.1.  При рассмотрении поданного заявителем обращения,  он  имеет 

право: 

представлять дополнительные документы и материалы либо обращать-

ся с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме; 

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотре-

ния обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы 

других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся све-
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дения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным 

законом тайну; 

получать письменный ответ по существу поставленных в обращении 

вопросов, за исключением случаев, указанных в подразделе 5.9 раздела 5  

настоящего Административного регламента, уведомление о переадресации 

письменного обращения в государственный орган, орган местного само-

управления или должностному лицу, в компетенцию которых входит реше-

ние поставленных в обращении вопросов; 

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на дей-

ствие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном 

и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения. 

 

5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица, кото-

рым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 

(внесудебном) порядке 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляюще-

го муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, 

с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 

официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, еди-

ного портала  муниципальных услуг либо регионального портала государ-

ственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 

приеме заявителя.  

5.7. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит 

рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 

consultantplus://offline/ref=EB5E453A86DDE1ED329B75BF9584A1E800875C2A5AA76866014C19C2DF7BK
consultantplus://offline/ref=EB5E453A86DDE1ED329B75BF9584A1E80882552358A5356C091515C0FC345045C57D1B25E1110592D77FK
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случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущен-

ных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленно-

го срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее реги-

страции. 

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса на 

получение документов и материалов  в других  государственных органах, ор-

ганах местного самоуправления и у иных должностных лиц,   должностное 

лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения 

обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рас-

смотрения заявителя, направившего обращение. 

Решение о продлении срока рассмотрения жалобы сообщается заявите-

лю, подавшему жалобу, в письменном виде с указанием причин продления. 

 

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования примени-

тельно к каждой процедуре либо инстанции обжалования. 

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю де-

нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными право-

выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ки-

ровской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных фор-

мах; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.8.2. По результатам рассмотрения жалобы заявителю не позднее дня, 

следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию 

заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о ре-

зультатах рассмотрения жалобы. 
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 В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жало-

бы признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению 

жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы проку-

ратуры. 

5.8.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, при-

влекаемой организации, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 

отчество (последнее – при наличии) его должностного лица, принявшего ре-

шение по жалобе; 

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должност-

ном лице, муниципальном служащем, либо работника, решение или действие 

(бездействие) которого обжалуется; 

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование 

заявителя; 

основания для принятия решения по жалобе; 

принятое по жалобе решение; 

в случае если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения вы-

явленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муници-

пальной услуги; 

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

5.8.4. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

уполномоченным на рассмотрение жалоб должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, работником привлекаемой орга-

низации. 

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы мо-

жет быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия реше-
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ния, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью 

уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) упол-

номоченного на рассмотрение жалобы органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, и (или) уполномоченной на рассмотрение жалобы привлека-

емой организации, уполномоченного на рассмотрение жалобы работника 

привлекаемой организации, вид которой установлен законодательством Рос-

сийской Федерации.  

5.8.5. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган, предоставля-

ющий муниципальную услугу, привлекаемая организация, отказывают в удо-

влетворении жалобы в следующих случаях:  

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по-

рядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с дей-

ствующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же 

предмету жалобы. 

5.8.6. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган, предоставля-

ющий муниципальную услугу, привлекаемая организация,  вправе оставить 

жалобу без ответа в следующих случаях: 

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов 

его семьи; 

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 

фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, 

указанные в жалобе. 

5.8.7. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган, предоставля-

ющий муниципальную услугу, привлекаемая организация,  сообщают заяви-

телю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 рабочих дней со дня реги-

страции жалобы. 
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5.8.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в отве-

те заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, либо организацией, предусмот-

ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях неза-

медлительного устранения выявленных нарушений при оказании муници-

пальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 

указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо со-

вершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 

ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах приня-

того решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше-

ния. 

5.8.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-

ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рас-

смотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 12 Федерального закона 

210-ФЗ, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы про-

куратуры. 

 

6. Организация и проведение мероприятий, направленных на про-

филактику нарушений обязательных требований, требований, 

установленных муниципальными правовыми актами 
6.1. В целях предупреждения нарушений юридическими лицами и ин-

дивидуальными предпринимателями обязательных требований, требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, устранения причин, 

факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требова-

ний, требований, установленных муниципальными правовыми актами, орга-

ны муниципального контроля осуществляют мероприятия по профилактике 

нарушений обязательных требований, требований, установленных муници-

пальными правовыми актами, в соответствии с ежегодно утверждаемыми 

ими программами профилактики нарушений. 
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6.2. В целях профилактики нарушений обязательных требований, тре-

бований, установленных муниципальными правовыми актами, органы муни-

ципального контроля: 

обеспечивают размещение на официальных сайтах в сети "Интернет" 

для каждого вида муниципального контроля перечней нормативных право-

вых актов или их отдельных частей, содержащих обязательные требования, 

требования, установленные муниципальными правовыми актами, оценка со-

блюдения которых является предметом муниципального контроля, а также 

текстов соответствующих нормативных правовых актов; 

 осуществляют информирование юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей по вопросам соблюдения обязательных требований, тре-

бований, установленных муниципальными правовыми актами, в том числе 

посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению обяза-

тельных требований, требований, установленных муниципальными право-

выми актами, проведения семинаров и конференций, разъяснительной рабо-

ты в средствах массовой информации и иными способами. В случае измене-

ния обязательных требований, требований, установленных муниципальными 

правовыми актами, органы муниципального контроля подготавливают и рас-

пространяют комментарии о содержании новых нормативных правовых ак-

тов, устанавливающих обязательные требования, требования, установленные 

муниципальными правовыми актами, внесенных изменениях в действующие 

акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендации о 

проведении необходимых организационных, технических мероприятий, 

направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требо-

ваний, требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

 обеспечивают регулярное (не реже одного раза в год) обобщение прак-

тики осуществления в соответствующей сфере деятельности муниципального 

контроля и размещение на официальных сайтах в сети "Интернет" соответ-

ствующих обобщений, в том числе с указанием наиболее часто встречаю-

щихся случаев нарушений обязательных требований, требований, установ-
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ленных муниципальными правовыми актами, с рекомендациями в отношении 

мер, которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальны-

ми предпринимателями в целях недопущения таких нарушений; 

выдают предостережения о недопустимости нарушения обязательных 

требований, требований, установленных муниципальными правовыми акта-

ми, в соответствии с частями 5 - 7 статьи 8.2 Федерального закона № 294-ФЗ, 

если иной порядок не установлен федеральным законом. 

Федеральным законом, положением о виде федерального государ-

ственного контроля (надзора), порядком организации и осуществления от-

дельных видов муниципального контроля может быть предусмотрено осу-

ществление органом муниципального контроля специальных профилактиче-

ских мероприятий, направленных на предупреждение причинения вреда, 

возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характе-

ра. 

6.4. Правительство Российской Федерации вправе определить общие 

требования к организации и осуществлению органами муниципального кон-

троля мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований, 

требований, установленных муниципальными правовыми актами. 

6.5. При условии, что иное не установлено федеральным законом, при 

наличии у органа муниципального контроля сведений о готовящихся нару-

шениях или о признаках нарушений обязательных требований, требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, полученных в ходе реа-

лизации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, либо содер-

жащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обраще-

ний и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от орга-

нов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств 

массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные 

о том, что нарушение обязательных требований, требований, установленных 

муниципальными правовыми актами, причинило вред жизни, здоровью 
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граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культур-

ного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Феде-

рации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав 

Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уни-

кальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, 

имеющим особое историческое, научное, культурное значение и входящим в 

состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а 

также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций природного и тех-

ногенного характера либо создало угрозу указанных последствий, орган му-

ниципального контроля объявляют юридическому лицу, индивидуальному 

предпринимателю предостережение о недопустимости нарушения обязатель-

ных требований, требований, установленных муниципальными правовыми 

актами, и предлагают юридическому лицу, индивидуальному предпринима-

телю принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований, 

требований, установленных муниципальными правовыми актами, и уведо-

мить об этом в установленный в таком предостережении срок орган муници-

пального контроля. 

6.6. Предостережение о недопустимости нарушения обязательных тре-

бований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, 

должно содержать указания на соответствующие обязательные требования, 

требования, установленные муниципальными правовыми актами, норматив-

ный правовой акт, их предусматривающий, а также информацию о том, какие 

конкретно действия (бездействие) юридического лица, индивидуального 

предпринимателя могут привести или приводят к нарушению этих требова-

ний. Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требова-

ний, требований, установленных муниципальными правовыми актами, не 

может содержать требования предоставления юридическим лицом, индиви-

дуальным предпринимателем сведений и документов, за исключением сведе-

ний о принятых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 
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мерах по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, 

установленных муниципальными правовыми актами. 

6.7. Порядок составления и направления предостережения о недопу-

стимости нарушения обязательных требований, требований, установленных 

муниципальными правовыми актами, подачи юридическим лицом, индиви-

дуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их 

рассмотрения, порядок уведомления об исполнении такого предостережения 

определяются Правительством Российской Федерации. 

 

7. Организация и проведение мероприятий по контролю без взаи-

модействия с юридическими лицами, индивидуальными пред-

принимателями 
7.1. К мероприятиям по контролю, при проведении которых не требу-

ется взаимодействие органа муниципального контроля с юридическими ли-

цами и индивидуальными предпринимателями (далее - мероприятия по кон-

тролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными пред-

принимателями), относятся мероприятия, предусмотренные частью 1 статьи 

8.3 Федерального закона № 294-ФЗ: 

7.1.1. Мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими 

лицами, индивидуальными предпринимателями проводятся уполномоченны-

ми должностными лицами органа муниципального контроля в пределах сво-

ей компетенции на основании заданий на проведение таких мероприятий, 

утверждаемых руководителем или заместителем руководителя органа муни-

ципального контроля. 

7.1.2.  В соответствии с федеральным законом мероприятия по контро-

лю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными пред-

принимателями могут осуществляться с привлечением органом муниципаль-

ного контроля государственных или муниципальных учреждений, иных ор-

ганизаций.  

7.1.3 Порядок оформления и содержание заданий, указанных в подраз-

деле 7.1.1 настоящего Административного регламента, и порядок оформле-
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ния должностными лицами органа муниципального контроля результатов 

мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, ин-

дивидуальными предпринимателями, в том числе результатов плановых 

(рейдовых) осмотров, обследований, исследований, измерений, наблюдений, 

устанавливаются федеральными органами исполнительной власти, осу-

ществляющими нормативно-правовое регулирование в соответствующих 

сферах государственного контроля (надзора), органами исполнительной вла-

сти субъектов Российской Федерации, а также органами местного само-

управления. 

7.1.4. В случае выявления при проведении мероприятий по контролю, 

указанных в пункте 7.1 настоящего Административного регламента, наруше-

ний обязательных требований, требований, установленных муниципальными 

правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля 

принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нару-

шений, а также направляют в письменной форме руководителю или замести-

телю руководителя органа муниципального контроля мотивированное пред-

ставление с информацией о выявленных нарушениях для принятия при необ-

ходимости решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, 

индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в подпункте 

3.2.2.2 пункта 3.2.2  подраздела 3.2  настоящего Административного регла-

мента. 

7.1.5. В случае получения в ходе проведения мероприятий по контролю 

без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предприни-

мателями указанных в частях 5 - 7 статьи 8.2 Федерального закона № 294-ФЗ 

сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения обязательных 

требований, требований, установленных муниципальными правовыми акта-

ми, орган муниципального контроля направляют юридическому лицу, инди-

видуальному предпринимателю предостережение о недопустимости наруше-

ния обязательных требований, требований, установленных муниципальными 

правовыми актами. 
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