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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ДАРОВСКОЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
           
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
25.07.2023                                                                                                         № 293 

пгт Даровской 

 

                                                                                 

Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций органов 

местного самоуправления муниципального образования Даровской 

муниципальный район Кировской области (включая структурные 

подразделения) и подведомственных казенных учреждений 

 
 

В соответствии с частью 5 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 

№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлениями ад-

министрации муниципального образования Даровской муниципальный район 

Кировской области от 31.03.2016 № 172 «Об утверждении требований к по-

рядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок 

для обеспечения нужд заказчиков муниципального образования Даровской 

муниципальный район Кировской области, содержанию указанных актов и 

обеспечению их исполнения», от 17.12.2018 № 665 «О Правилах определения 

нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправле-

ния Даровского района Кировской области (включая структурные подразделе-

ния) и подведомственных казенных учреждений» администрация Даровского 

района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций органов 

местного самоуправления муниципального образования Даровской муници-
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пальный район Кировской области (включая структурные подразделения) 

и подведомственных казенных учреждений на 2023 год согласно приложению. 

2. При планировании закупок для обеспечения нужд органов местного 

самоуправления муниципального образования Даровской муниципальный 

район Кировской области (включая структурные подразделения) и подведом-

ственных казенных учреждений на 2023 год и плановый период руководство-

ваться настоящим постановлением. 

3. Отделу по экономике и прогнозированию развития территории района 

администрации Даровского района Кировской области разместить настоящее 

постановление на официальном сайте единой информационной системы в 

сфере закупок в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(www.zakupki.gov.ru) в течение 7 рабочих дней со дня его принятия. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования и действует до 31.12.2023. 

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за со-

бой. 

 

 

Глава администрации   

Даровского района    О.Ю. Елькин 

http://www.zakupki.gov.ru/


 

 

 

 

Приложение  

 

УТВЕРЖДЕНЫ 

 

постановлением администрации 

муниципального образования 

Даровской муниципальный рай-

он Кировской области 

от  25.07.2022  № 293 

НОРМАТИВНЫЕ ЗАТРАТЫ 

на обеспечение функций органов местного самоуправления 

муниципального образования Даровской  муниципальный район 

 Кировской области (включая структурные подразделения) и 

 подведомственных казенных учреждений на 2023 год 

 

 

I. Общие положения 

1. Настоящее приложение устанавливает порядок определения нор-

мативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления 

муниципального образования Даровской муниципальный район Кировской 

области (включая структурные подразделения) и подведомственных казен-

ных учреждений (далее – Порядок). 

2. Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, 

рассчитанный на основе нормативных затрат на обеспечение функций орга-

нов местного самоуправления муниципального образования Даровской му-

ниципальный район Кировской области (включая структурные подразделе-

ния) и подведомственных казенных учреждений (далее – нормативные затра-

ты), не может превышать объема лимитов бюджетных обязательств, дове-

денных до органов местного самоуправления (включая соответственно 

структурные подразделения и подведомственные казенные учреждения), как 

получателей средств местного бюджета на закупку товаров, работ, услуг в 

рамках исполнения местного бюджета. 

3. Количество планируемых к приобретению товаров (основных                          
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средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического нали-

чия количества товаров, учитываемых на балансе у органа местного само-

управления, структурного подразделения и подведомственных казенных 

учреждений. 

4. В отношении товаров, относящихся к основным средствам, уста-

навливаются сроки их полезного использования в соответствии с требовани-

ями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или ис-

ходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом 

предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше 

срока полезного использования, определяемого в соответствии с требовани-

ями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.  

II. Нормативы количества и цены товаров, работ и услуг на обеспе-

чение функций органов местного самоуправления муниципального образова-

ния Даровской  муниципальный район Кировской области (включая струк-

турные подразделения) и подведомственных казенных учреждений. 

1. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

абонентскую плату: 

Категория 

должностей 

Количество абонентских номеров 

пользовательского (оконечного) 

оборудования, подключенного к 

сети местной телефонной связи, 

используемых для передачи голо-

совой информации, шт 

Ежемесячная абонент-

ская плата в расчете на 

1 абонентский номер 

для передачи голосо-

вой информации 

Количество 

месяцев 

предостав-

ления услу-

ги  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Все работ-

ники 
не более 2 единиц на кабинет 

не более уровня тари-

фов и тарифных пла-

нов на абонентскую 

плату для абонентов – 

юридических лиц, 

утвержденных регуля-

тором 

не более 12 

казенные учреждения 

Все работ-

ники 
не более 8 единиц на учреждение 

не более уровня тари-

фов и тарифных пла-

нов на абонентскую 

плату для абонентов – 

юридических лиц, 

утвержденных регуля-

тором 

не более 12 
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2. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

повременную оплату местных телефонных соединений: 

 

Категория 

должно-

стей 

Количество 

абонентских 

номеров для 

передачи голо-

совой инфор-

мации, исполь-

зуемых для 

местных теле-

фонных соеди-

нений  

Продолжитель-

ность местных 

телефонных со-

единений в месяц 

в расчете на 1 

абонентский но-

мер для передачи 

голосовой ин-

формации  

 

Цена минуты разговора при 

местных телефонных со-

единениях  

Количе-

ство ме-

сяцев 

предо-

ставле-

ния 

услуги  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Все ра-

ботники 

не более 1 еди-

ницы на 1 ра-

ботника 

по необходимости  

в связи с выпол-

нением долж-

ностных обязан-

ностей 

не более уровня тарифов и 

тарифных планов на услуги 

местной связи для абонен-

тов – юридических лиц, 

утвержденных регулятором 

не более 

12 

казенные учреждения 

Все ра-

ботники 

не более 1 еди-

ницы на 1 ра-

ботника 

по необходимости  

в связи с выпол-

нением долж-

ностных обязан-

ностей 

не более уровня тарифов и 

тарифных планов на услуги 

местной связи для абонен-

тов – юридических лиц, 

утвержденных регулятором 

не более 

12 

 

3. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

повременную оплату междугородних телефонных соединений: 

 
Кате-

гория 

долж-

ностей 

Количество або-

нентских номеров 

для передачи го-

лосовой инфор-

мации, использу-

емых для между-

городних теле-

фонных соедине-

ний  

Продолжитель-

ность междугород-

них телефонных 

соединений в месяц 

в расчете на 1 або-

нентский телефон-

ный номер для пе-

редачи голосовой 

информации  

Цена минуты разговора 

при междугородних теле-

фонных соединениях  

Количе-

ство ме-

сяцев 

предо-

ставле-

ния 

услуги  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Все 

работ-

ники 

не более 1 едини-

цы на 1 работника 

по необходимости  

в связи с выполне-

нием должностных 

обязанностей 

не более уровня тарифов и 

тарифных планов на услу-

ги местной связи для або-

нентов – юридических 

лиц, утвержденных регу-

лятором 

 

 

не более 

12 

казенные учреждения 

Все 

работ-

ники 

не более 1 едини-

цы на 1 работника 

по необходимости  

в связи с выполне-

нием должностных 

не более уровня тарифов и 

тарифных планов на услу-

ги местной связи для або-

не более 

12 
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обязанностей нентов – юридических 

лиц, утвержденных регу-

лятором 

 

4. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

повременную оплату международных телефонных соединений: 

 
Категория 

должно-

стей 

Количество або-

нентских номеров 

для передачи го-

лосовой инфор-

мации, использу-

емых для между-

народных теле-

фонных соедине-

ний  

Продолжительность 

международных те-

лефонных соедине-

ний в месяц в расче-

те на 1 абонентский 

телефонный номер 

для передачи голосо-

вой информации  

Цена минуты разговора 

при международных 

телефонных соедине-

ниях 

 

Количе-

ство ме-

сяцев 

предо-

ставле-

ния 

услуги  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Глава ад-

мини-

страции 

не более 1 едини-

цы  

по необходимости  в 

связи с выполнением 

должностных обя-

занностей 

не более уровня тари-

фов и тарифных планов 

на услуги местной свя-

зи для абонентов – 

юридических лиц, 

утвержденных регуля-

тором 

не более 

12 

 

5. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат  

на оплату услуг подвижной связи: 

Категория 

должностей  

Количество абонентских 

номеров пользовательско-

го (оконечного) оборудо-

вания, подключенного к 

сети подвижной связи * 

Ежемесячная цена услу-

ги подвижной связи в 

расчете на 1 номер сото-

вой абонентской станции 

(руб.) * 

Количество ме-

сяцев предо-

ставления услу-

ги подвижной 

связи  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Глава админи-

страции 
не более 1 единицы не более 1 500 не более 12 

Остальные ра-

ботники 

не более 10 единиц на все 

органы 
не более  1 000 не более 12 

*Количество абонентских номеров, ежемесячная цена услуги в связи со служебной необ-

ходимостью могут быть изменены. При этом закупка услуг связи осуществляется в преде-

лах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций органов мест-

ного самоуправления (включая структурные подразделения). 

 

6. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

сеть «Интернет» и услуги интернет-провайдеров:  

Вид связи Количество 

каналов передачи 

данных * 

Месячная цена арен-

ды канала передачи 

данных сети «Ин-

тернет» (руб) * 

Количество 

месяцев арен-

ды канала  
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Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Предоставление доступа к 

сети передачи данных, а так 

же услуги выделенного до-

ступа в сеть «Интернет» 

не более 7 единиц 

на все органы  
не более 3 000 не более 12 

Передача данных и услуг 

телематической службы 

глобальной сети «Интер-

нет» (сайт Даровского рай-

она) 

не более 1 едини-

цы на все органы 
не более 700 не более 12 

Казенные учреждения 

Предоставление доступа к 

сети передачи данных, а так 

же услуги выделенного до-

ступа в сеть «Интернет» 

не более 2 единиц 

на учреждение 
не более 1 500 не более 12 

*Количество каналов передачи данных, месячная цена аренды в связи со служебной необ-

ходимостью могут быть изменены. При этом закупка услуг связи осуществляется в преде-

лах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций органов мест-

ного самоуправления (включая структурные подразделения) и казенных учреждений. 
 

7. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

электросвязь, относящуюся к связи специального назначения, используемой 

на региональном уровне: 

Вид связи Количество 

телефонных номе-

ров электросвязи, 

относящейся к свя-

зи специального 

назначения, ис-

пользуемой на ре-

гиональном уровне 

* 

Цена услуги электросвязи, относя-

щейся к связи специального назна-

чения, используемой на региональ-

ном уровне, в расчете на 1 телефон-

ный номер, включая ежемесячную 

плату за организацию соответству-

ющего количества линий связи сети 

связи специального назначения 

(руб) * 

Количество 

месяцев 

предостав-

ления услу-

ги  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Услуги свя-

зи системы 

передачи 

данных 

не более 1 единицы  не более 7 000 не более 12 

*Количество телефонных номеров электросвязи, относящихся к связи специального 

назначения, используемой на региональном уровне, в связи со служебной необходимо-

стью, цена услуги могут быть изменены. При этом закупка услуг связи осуществляется в 

пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций органов 

местного самоуправления (включая структурные подразделения) и казенных учреждений. 

 

8. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

ремонт вычислительной техники: 

Тип вычислитель-

ной техники 

Фактическое количество вы-

числительной техники  

Цена технического обслуживания 

и регламентно-профилактического 

ремонта в расчете на единицу вы-

числительной техники (руб)  
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Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Ноутбук 
не более 5 единиц на все ор-

ганы 
не более 5 250 

Монитор 
не более 40 единиц на все 

органы 
не более 3 150 

Системный блок 
не более 40 единиц на все 

органы 
не более 5 250 

Сервер 
не более 2 единиц на все ор-

ганы 
не более 31500 

Казенные учреждения 

Ноутбук 
не более 3 единиц на учре-

ждение 
не более 5 250 

Монитор 
не более 20 единиц на учре-

ждение 
не более 3 150 

Системный блок 
не более 20 единиц на учре-

ждение 
не более 5 250 

 

9. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации: 

Наименование 

оборудования 

Количество единиц оборудо-

вания по обеспечению без-

опасности информации  

Цена технического обслуживания и 

регламентно-профилактического 

ремонта 1 единицы оборудования в 

год (руб)  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Программно-

аппаратный 

комплекс 

не более 3 единиц на 

все органы 
не более 47250 

 

 

10.  Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

ремонт систем бесперебойного питания: 

Наименование 

оборудования 

Количество модулей 

бесперебойного пи-

тания  

Цена технического обслуживания и регла-

ментно-профилактического ремонта 1 модуля 

бесперебойного питания в год (руб)  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Источник беспе-

ребойного пита-

ния для сервера 

не более 2 единиц на 

все органы 
не более 42 000 

Источник беспе-

ребойного пита-

ния для компью-

тера персональ-

ного 

не более 20 единиц 

на все органы 
не более 3 150 

Казенные учреждения 

Источник беспе-

ребойного пита-

ния для сервера 

не более 2 единиц на 

все учреждения 
не более 42 000 
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Источник беспе-

ребойного пита-

ния для компью-

тера персональ-

ного 

не более 10 единиц 

на учреждение 
не более 3 150 

 

11. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппа-

ратов и иной оргтехники: 

Наименование орг-

техники 

Количество принте-

ров, многофункцио-

нальных устройств, 

копировальных аппа-

ратов и иной оргтех-

ники  

Цена технического обслуживания и ре-

гламентно-профилактического ремонта 

принтеров, многофункциональных 

устройств, копировальных аппаратов и 

иной оргтехники в год 

(руб.)  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Принтеры персо-

нальные 

не более 10 единиц на 

все органы 
не более 3 150 

Принтеры струйные 

цветные 

не более 2 единиц на 

все органы 
не более 3 150 

Многофункцио-

нальные устройства 

не более 10 единиц на 

все органы 
не более 15 750 

Сканеры 
не более 2 единиц на 

все органы 
не более 15 750 

Казенные учреждения 

Принтеры персо-

нальные 

не более 5 единиц на 

учреждение 

не более 20 000 

(включая заправку картриджей) 

Многофункцио-

нальные устройства 

не более 3 единиц на 

учреждение 

не более 20 000 

(включая заправку картриджей) 

Сканеры 
не более 2 единиц на 

учреждение 
не более 15 000 

Принтеры струйные 

цветные 

не более 1 единицы на 

учреждение 
не более 20 000 

 

 

12. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование про-

граммного обеспечения по защите информации: 

 

Наименование про-

граммного обеспе-

чения по защите 

информации 

Количество приобретаемых 

простых (неисключительных) 

лицензий на использование 

программного обеспечения по 

защите информации  

Цена единицы простой (неис-

ключительной) лицензии на ис-

пользование программного обес-

печения по защите информации 

(руб.)  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Антивирусное про-

граммное обеспече-

ние 

не более 1 на каждый персо-

нальный компьютер и каждый 

сервер 

не более 2 500 

Казенные учреждения 
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Антивирусное про-

граммное обеспече-

ние 

не более 1 на каждый персо-

нальный компьютер 
не более 2 500 

 

13. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на оплату услуг 

по сопровождению справочно-правовых систем: 

Наименование про-

граммного обеспе-

чения по защите 

информации 

Количество приобретаемых 

простых (неисключительных) 

лицензий на использование 

программного обеспечения по 

защите информации  

Цена единицы простой (неис-

ключительной) лицензии на ис-

пользование программного обес-

печения по защите информации 

(руб.)  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Информационно-

правовая система 
не более 3 единиц на орган не более 30000 

Казенные учреждения 

Информационно-

правовая система 

не более 1 единицы на  

учреждение 
не более 30000 

 

14. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

оплату услуг по сопровождению и приобретению программного обеспече-

ния: 

Наименование про-

граммного обеспе-

чения по защите 

информации 

Количество приобретаемых 

простых (неисключительных) 

лицензий на использование 

программного обеспечения по 

защите информации  

Цена единицы простой (неис-

ключительной) лицензии на ис-

пользование программного обес-

печения по защите информации 

(руб.)  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Система для сдачи 

отчетности в элек-

тронном виде 

не более 1 единицы на орган не более 30 000 

Сопровождение 

программного про-

дукта «Свод-смарт» 

не более 1 единицы на орган не более 5000 

Сопровождение 

программного про-

дукта «Смета-

смарт» 

не более 1 единицы на орган не более 40 000 

Сопровождение 

программного про-

дукта «Смета-АС» 

не более 1 единицы на орган не более 40 000 

Сопровождение рас-

четно-сметной про-

граммы «АДЕПТ: 

управление строи-

тельством» 

не более 1 единицы на орган не более 45 000 

Обновление про-

граммного обеспе-

чения на рабочих 

не более 1 единицы на рабочее 

место 
не более 16 500 
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местах (лицензион-

ные программы  
Windows» 

Информационно-

аналитическая си-

стема «АВЕРС:web-

комплектование» 

не более 1 единицы на орган не более 40 000 

Сопровождение 

программного про-

дукта: 1С-

предприятие 

не более 1 единицы на орган не более 60 000 

Приобретение про-

граммного обеспе-

чения  ViPNet 

не более 1 единицы на орган не более 3500 

Казенные учреждения 

Система для сдачи 

отчетности в элек-

тронном виде 

не более 1 единицы на учре-

ждение 
не более 6 000 

Обновление про-

граммного обеспе-

чения на рабочих 

местах (лицензион-

ные программы  
Windows» 

не более 1 единицы на рабочее 

место 
не более 12 000 

Информационно-

аналитическая си-

стема «АВЕРС:web-

комплектование» 

не более 1 единицы на учре-

ждение 
не более 40 000 

 

15.  Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных 

аппаратов и иной оргтехники: 

 

Наименование оргтех-

ники* 

Количество принтеров, мно-

гофункциональных устройств, 

копировальных аппаратов и 

иной оргтехники, шт * 

Цена принтера, многофункци-

онального устройства, копиро-

вального аппарата и иной орг-

техники, (руб.)  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Сканер планшетный 
не более 5 единиц на все ор-

ганы 
не более 7 350 

Сканер планшетный с 

автоматической пода-

чей 

не более 2 единиц на все ор-

ганы не более 47 250 

Принтер 

монохромный 

не более 5 единиц на все ор-

ганы 
не более 22000 

Принтер цветной 
не более 5 единиц на все ор-

ганы 
не более 55 000 

Многофункциональные 

устройства 

не более 5 единиц на все ор-

ганы 
 

не более 120 000 

http://yabs.yandex.ru/count/TppmvN1GMau506m2CQ-bFbq00000E0H00aW2OBm8Q09mckIF_0s00VlkyQ_Nc-_AuG680RJ7ySSha07Caw7M1vW1yhwtumgu0To7nl47m05Ss06Coju6u07iXUa2w06Y0eW2kqcW0kgKbn700WlO0WBm0lNKhkSC-0BGhuhDfiQurUK1c0EamI-W0mIe0mgm0mJe19kY4VW4mBW3Y0N0k0EG1PAi2w05ieO1g0N_Rx05_s-u1PZn0i05bSq9o0N0k0BW1GNm1G6O1jxBbpUW1loi0QW6_Am1k0PSoGRWBN2qls54KT46Zcm2lhK66dJP1W00012v0000gGV_NOn_2llIEx07W82OFD075jW71E07XWhn1n0EmD_Itgoj-0S2W0W6q0Y0WeI1n9A0Xe01u0Yroii8W0e1c0hTZmR12W0000000F0_s0e2u0g0YNhu2e2r6AeB46knJHJ_NG00T1AbAysE1G3P2_zTZ7yA-z8xw0l0k0Fm2mQ838gmthu1w0mdu0q3YGxygV7IJMBeFv0Em8Gzc0xWsy2Z-xUOeb6W3i24FR0E0TWE0V0E1A4FvT0Ys_b-y3_P3rBC8auFv_8_u0y1W12yWAm7a12MlFBbvl60rNQQ40aH00000000y3_840hu4F____y7W17_____1w4H00000000y3-e4S24FR0H0VeH6Gq000005G00000T000002K00000BG0000284W6G4W6n4kSYMIb0eEO_wH9NrYMGf6RWX_0I_____mVu4l____y7W1F_____1uWJ_____mUG4_____y7c1C6g1Fri_YXcBE4lXK0?q=%D0%BB%D0%B8%D1%86%D0%B5%D0%BD%D0%B7%D0%B8%D0%BE%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F+%D0%B2%D0%B8%D0%BD%D0%B4%D0%BE%D0%B2%D1%81+7
http://yabs.yandex.ru/count/TppmvN1GMau506m2CQ-bFbq00000E0H00aW2OBm8Q09mckIF_0s00VlkyQ_Nc-_AuG680RJ7ySSha07Caw7M1vW1yhwtumgu0To7nl47m05Ss06Coju6u07iXUa2w06Y0eW2kqcW0kgKbn700WlO0WBm0lNKhkSC-0BGhuhDfiQurUK1c0EamI-W0mIe0mgm0mJe19kY4VW4mBW3Y0N0k0EG1PAi2w05ieO1g0N_Rx05_s-u1PZn0i05bSq9o0N0k0BW1GNm1G6O1jxBbpUW1loi0QW6_Am1k0PSoGRWBN2qls54KT46Zcm2lhK66dJP1W00012v0000gGV_NOn_2llIEx07W82OFD075jW71E07XWhn1n0EmD_Itgoj-0S2W0W6q0Y0WeI1n9A0Xe01u0Yroii8W0e1c0hTZmR12W0000000F0_s0e2u0g0YNhu2e2r6AeB46knJHJ_NG00T1AbAysE1G3P2_zTZ7yA-z8xw0l0k0Fm2mQ838gmthu1w0mdu0q3YGxygV7IJMBeFv0Em8Gzc0xWsy2Z-xUOeb6W3i24FR0E0TWE0V0E1A4FvT0Ys_b-y3_P3rBC8auFv_8_u0y1W12yWAm7a12MlFBbvl60rNQQ40aH00000000y3_840hu4F____y7W17_____1w4H00000000y3-e4S24FR0H0VeH6Gq000005G00000T000002K00000BG0000284W6G4W6n4kSYMIb0eEO_wH9NrYMGf6RWX_0I_____mVu4l____y7W1F_____1uWJ_____mUG4_____y7c1C6g1Fri_YXcBE4lXK0?q=%D0%BB%D0%B8%D1%86%D0%B5%D0%BD%D0%B7%D0%B8%D0%BE%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F+%D0%B2%D0%B8%D0%BD%D0%B4%D0%BE%D0%B2%D1%81+7
http://yabs.yandex.ru/count/TppmvN1GMau506m2CQ-bFbq00000E0H00aW2OBm8Q09mckIF_0s00VlkyQ_Nc-_AuG680RJ7ySSha07Caw7M1vW1yhwtumgu0To7nl47m05Ss06Coju6u07iXUa2w06Y0eW2kqcW0kgKbn700WlO0WBm0lNKhkSC-0BGhuhDfiQurUK1c0EamI-W0mIe0mgm0mJe19kY4VW4mBW3Y0N0k0EG1PAi2w05ieO1g0N_Rx05_s-u1PZn0i05bSq9o0N0k0BW1GNm1G6O1jxBbpUW1loi0QW6_Am1k0PSoGRWBN2qls54KT46Zcm2lhK66dJP1W00012v0000gGV_NOn_2llIEx07W82OFD075jW71E07XWhn1n0EmD_Itgoj-0S2W0W6q0Y0WeI1n9A0Xe01u0Yroii8W0e1c0hTZmR12W0000000F0_s0e2u0g0YNhu2e2r6AeB46knJHJ_NG00T1AbAysE1G3P2_zTZ7yA-z8xw0l0k0Fm2mQ838gmthu1w0mdu0q3YGxygV7IJMBeFv0Em8Gzc0xWsy2Z-xUOeb6W3i24FR0E0TWE0V0E1A4FvT0Ys_b-y3_P3rBC8auFv_8_u0y1W12yWAm7a12MlFBbvl60rNQQ40aH00000000y3_840hu4F____y7W17_____1w4H00000000y3-e4S24FR0H0VeH6Gq000005G00000T000002K00000BG0000284W6G4W6n4kSYMIb0eEO_wH9NrYMGf6RWX_0I_____mVu4l____y7W1F_____1uWJ_____mUG4_____y7c1C6g1Fri_YXcBE4lXK0?q=%D0%BB%D0%B8%D1%86%D0%B5%D0%BD%D0%B7%D0%B8%D0%BE%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F+%D0%B2%D0%B8%D0%BD%D0%B4%D0%BE%D0%B2%D1%81+7
http://yabs.yandex.ru/count/TppmvN1GMau506m2CQ-bFbq00000E0H00aW2OBm8Q09mckIF_0s00VlkyQ_Nc-_AuG680RJ7ySSha07Caw7M1vW1yhwtumgu0To7nl47m05Ss06Coju6u07iXUa2w06Y0eW2kqcW0kgKbn700WlO0WBm0lNKhkSC-0BGhuhDfiQurUK1c0EamI-W0mIe0mgm0mJe19kY4VW4mBW3Y0N0k0EG1PAi2w05ieO1g0N_Rx05_s-u1PZn0i05bSq9o0N0k0BW1GNm1G6O1jxBbpUW1loi0QW6_Am1k0PSoGRWBN2qls54KT46Zcm2lhK66dJP1W00012v0000gGV_NOn_2llIEx07W82OFD075jW71E07XWhn1n0EmD_Itgoj-0S2W0W6q0Y0WeI1n9A0Xe01u0Yroii8W0e1c0hTZmR12W0000000F0_s0e2u0g0YNhu2e2r6AeB46knJHJ_NG00T1AbAysE1G3P2_zTZ7yA-z8xw0l0k0Fm2mQ838gmthu1w0mdu0q3YGxygV7IJMBeFv0Em8Gzc0xWsy2Z-xUOeb6W3i24FR0E0TWE0V0E1A4FvT0Ys_b-y3_P3rBC8auFv_8_u0y1W12yWAm7a12MlFBbvl60rNQQ40aH00000000y3_840hu4F____y7W17_____1w4H00000000y3-e4S24FR0H0VeH6Gq000005G00000T000002K00000BG0000284W6G4W6n4kSYMIb0eEO_wH9NrYMGf6RWX_0I_____mVu4l____y7W1F_____1uWJ_____mUG4_____y7c1C6g1Fri_YXcBE4lXK0?q=%D0%BB%D0%B8%D1%86%D0%B5%D0%BD%D0%B7%D0%B8%D0%BE%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F+%D0%B2%D0%B8%D0%BD%D0%B4%D0%BE%D0%B2%D1%81+7
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Казенные учреждения 

Сканер планшетный 
не более 5 единиц на учре-

ждение 
не более 7 350 

Сканер планшетный с 

автоматической пода-

чей 

не более 2 единиц на учре-

ждение не более 47250 

Принтер 

монохромный 

не более 5 единиц на учре-

ждение 
не более 22000 

Принтер цветной 
не более 1 единицы на учре-

ждение 
не более 55000 

Многофункциональные 

устройства 

не более 1 единицы на учре-

ждение 
не более 100 000 

*Количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и 

иной оргтехники в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом 

закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на 

обеспечение функций органов местного самоуправления (включая структурные подразде-

ления) и казенные учреждения. 

 

16. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

приобретение средств стационарной связи  

 
Категория должно-

стей 

Количество 

средств стационарной связи 

* 

Цена одного средства стационар-

ной связи 

(руб.)  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Глава администрации, 

заместители главы 

администрации 

не более 1 единицы на 1 ра-

ботника 
не более 15 000 

Остальные работники 
не более 1 единицы на 1 ра-

ботника 
не более 3500 

Казенные учреждения 

Все работники 
не более 1 единицы на 1 ра-

ботника 
не более 2000 

 *Количество средств стационарной связи  в связи со служебной необходимостью может 

быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюд-

жетных обязательств на обеспечение функций органов местного самоуправления (вклю-

чая структурные подразделения) и казенные учреждения. 

 

17. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

приобретение мониторов: 

Категория должно-

стей 

Количество 

мониторов * 

Цена одного монитора 

(руб.)  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Глава администрации, 

заместители главы 

администрации 

не более 1 единицы на 1 ра-

ботника 
не более 17 000 

Остальные работники 

не более 1 единицы на каж-

дый персональный компью-

тер и каждый сервер 

не более 15 000 
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Казенные учреждения 

Все работники 
не более 1 единицы на 1 ра-

ботника 
не более 15 000 

*Количество мониторов в связи со служебной необходимостью может быть изменено. 

При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обяза-

тельств на обеспечение функций органов местного самоуправления (включая структурные 

подразделения) и казенные учреждения. 
Приобретение производится с целью замены неисправных, а также подлежащих списанию 

мониторов. Допускается приобретение мониторов для создания резерва с целью обеспе-

чения непрерывности работы из расчета в год не более 5 % от общего количества монито-

ров. 

 

      17.1. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на при-

обретение планшетных компьютеров: 

 
Наименование  Количество 

 

Цена одной единицы 

(руб.)  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Планшетный компьютер 
не более 3 единиц на все орга-

ны 

 

не более 15000 

 

Казенные учреждения 

Планшетный компьютер 
не более 2 единиц на учрежде-

ние 
не более 15000 

 

*Количество планшетных компьютеров в связи со служебной необходимостью может 

быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюд-

жетных обязательств на обеспечение функций органов местного самоуправления (вклю-

чая структурные подразделения) и казенные учреждения. 
Приобретение производится с целью замены неисправных, а также подлежащих списанию 

планшетных компьютеров. Допускается приобретение планшетных компьютеров для со-

здания резерва с целью обеспечения непрерывности работы из расчета в год не более 5 % 

от общего количества планшетных компьютеров.» 

 
 

18. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

приобретение системных блоков: 

Категория должно-

стей 

Количество 

системных блоков  

Цена системного блока 

(руб.)  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Глава администрации, 

заместители главы 

администрации 

не более 1 единицы на 1 ра-

ботника 
не более 55 000 

Системные админи-

страторы 

не более 1 единицы на 1 ра-

ботника 
не более 100000 

Остальные работники 

не более 1 единицы на 1 ра-

ботника 

 

не более 55 000 

Казенные учреждения 
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Все работники 
не более 1 единицы на 1 ра-

ботника 
не более 45 000 

*Количество системных блоков в связи со служебной необходимостью может быть изме-

нено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обя-

зательств на обеспечение органов местного самоуправления (включая структурные под-

разделения) и казенные учреждения. 

Приобретение производится с целью замены неисправных, а также подлежащих списанию 

системных блоков. Допускается приобретение системных блоков для создания резерва с 

целью обеспечения непрерывности работы из расчета в год не более 5 % от общего коли-

чества системных блоков. 

 

19. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

приобретение источников бесперебойного питания: 

Категория должно-

стей 

Количество 

источников бесперебойного 

питания  

Цена источника бесперебойного 

питания 

(руб.)  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Все работники не более 1 единицы на сервер не более 100 000 

Все работники 
не более 1 единицы на 1 ра-

ботника 
не более 9000 

Казенные учреждения 

Все работники 
не более 1 единицы на 1 ра-

ботника 
не более 9000 

*Количество системных блоков в связи со служебной необходимостью может быть изме-

нено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обя-

зательств на обеспечение органов местного самоуправления (включая структурные под-

разделения) и казенные учреждения. 

Приобретение производится с целью замены неисправных, а также подлежащих списанию 

системных блоков. Допускается приобретение системных блоков для создания резерва с 

целью обеспечения непрерывности работы из расчета в год не более 5 % от общего коли-

чества системных блоков. 

 

20. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

приобретение запасных частей для вычислительной техники: 

Наименование 

запасной части* 

Количество 

запасных частей для вычислитель-

ной техники  

Цена одной единицы запасной 

части для вычислительной тех-

ники (руб.)  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Клавиатура 

Определяется по средним факти-

ческим данным за 3 предыдущих 

финансовых года 

не более 550 

Мышь компью-

терная 

Определяется по средним факти-

ческим данным за 3 предыдущих 

финансовых года 

не более 500 

Сетевой фильтр 

Определяется по средним факти-

ческим данным за 3 предыдущих 

финансовых года 

не более 500 
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Кабель USB не более 10 штук на все органы 

 

не более 500 

 

Батарея для ис-

точника беспе-

ребойного пита-

ния 

Определяется по средним факти-

ческим данным за 3 предыдущих 

финансовых года 

не более 10 000 

Казенные учреждения 

Клавиатура 

Определяется по средним факти-

ческим данным за 3 предыдущих 

финансовых года 

не более 550 

Мышь компью-

терная 

Определяется по средним факти-

ческим данным за 3 предыдущих 

финансовых года 

не более 550 

Сетевой фильтр 

Определяется по средним факти-

ческим данным за 3 предыдущих 

финансовых года 

не более 500 

Батарея для ис-

точника беспе-

ребойного пита-

ния 

Определяется по средним факти-

ческим данным за 3 предыдущих 

финансовых года 

не более 10 000 

Кабель USB не более 5 штук на учреждение не более 500 

*Наименование запасных частей в связи со служебной необходимостью может 

быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюд-

жетных обязательств на обеспечение функций органов местного самоуправления (вклю-

чая структурные подразделения) и казенные учреждения. 

 

21. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических 

носителей информации: 

Наименование носи-

теля информации* 

Количество 

носителей информации * 

Цена одной единицы но-

сителю информации (руб.)  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Жесткий диск не более 4 единиц на все органы не более 10000 

Флеш-память не более 10 единиц на все органы не более 1 050 

Диск оптический не более 100 единиц на все органы не более 65 

Электронный иден-

тификатор RuToken 
не более 20 единиц на все органы не более 2000 

Казенные учреждения 

Жесткий диск не более 2 единиц на учреждение не более 7500 

Флеш-память не более 20 единиц на учреждение не более 1 050 

Диск оптический не более 50 единиц на учреждение не более 65 
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Электронный иден-

тификатор RuToken 
не более 5 единиц на учреждение не более 2000 

*Количество и наименование носителей информации в связи со служебной необходимо-

стью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных ли-

митов бюджетных обязательств на обеспечение функций органов местного самоуправле-

ния (включая структурные подразделения) и казенные учреждения. 

 
 

22. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных 

устройств, копировальных аппаратов (оргтехники): 

Тип принтера, мно-

гофункционального 

устройства, копиро-

вального аппарата 

(оргтехники) 

Фактическое коли-

чество принтеров, 

многофункциональ-

ных устройств, ко-

пировальных аппа-

ратов (оргтехники)  

Норматив потребления 

расходных материалов 

для принтеров, мно-

гофункциональных 

устройств, копироваль-

ных аппаратов (оргтехни-

ки) * 

Цена рас-

ходного ма-

териала, 

(руб.)  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Принтер монохромный 

не более количества, 

используемого во 

всех органах 

не более 1 единицы в ме-

сяц 

не более 

2 600 

Принтер струйный 

цветной 

не более количества, 

используемого во 

всех органах 

не более 1 комплекта в 

квартал 

не более 

3 100 

Многофункциональное 

устройство формата А4 

не более количества, 

используемого во 

всех органах 

не более 2 единиц в месяц 
не более 

2 600 

Многофункциональное 

устройство формата А3 

не более количества, 

используемого во 

всех органах 

не более 5 единиц в год 
не более 

30 000 

Казенные учреждения  

Принтер монохромный 

Не более количества, 

используемого в 

каждом учреждении 

не более 1 единицы в ме-

сяц 

не более 

2 600 

Многофункциональное 

устройство формата А4 

Не более количества, 

используемого в 

каждом учреждении 

не более 2 единиц в месяц 
не более 

2 600 

Многофункциональное 

устройство формата А3 

Не более количества, 

используемого в 

каждом учреждении 

не более 5 единиц в год 
не более 

30 000 

*Количество расходных материалов в связи со служебной необходимостью может быть 

изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных 

обязательств на обеспечение функций органов местного самоуправления (включая струк-

турные подразделения) и казенных учреждений. 

 

23. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

оплату услуг почтовой связи: 

Наименование Планируемое 

количество в 

Цена одного почтового отправления  
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год*, шт  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Планируемое количе-

ство почтовых от-

правлений в год 

не более 2500 

не более уровня тарифов и тарифных планов на 

услуги почтовой связи, утвержденных регуля-

тором 

Казенные учреждения 

Планируемое количе-

ство почтовых от-

правлений в год 

не более 1000 

на учреждение 

не более уровня тарифов и тарифных планов на 

услуги почтовой связи, утвержденных регуля-

тором 

*Количество отправлений услуг почтовой связи может отличаться от приведенного 

в зависимости от задач органов местного самоуправления, учреждений. При этом закупка 

осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение 

функций органов местного самоуправления (включая структурные подразделения) и ка-

зенных учреждений. 

 

24. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

оплату услуг специальной связи: 

Наименование Планируемое 

количество в 

год*, шт  

Цена одного листа (пакета)  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Планируемое количе-

ство листов (пакетов) 
не более 100 

не более уровня тарифов и тарифных планов на 

услуги, утвержденные регулятором 

 

25. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

приобретение информационных услуг:  

Вид издания Цена одной годовой подписки Максимальное количество 

годовых подписок  

Газета 
Определяется по фактическим затратам 

в отчетном финансовом году 
не более 5 

 

26. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

оплату услуг по размещению информации в средствах массовой информа-

ции: 

Цена 1 услуги 

(руб.) 

Количество услуг по размещению информации в год  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

не более 1000 не более 12 

 

27. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

приобретение мебели:  

Категория Наименование Количество предметов Цена предмета мебели, 



 

 

 

18 

должностей предмета ме-

бели* 

мебели ** (руб.)  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Высшая, глав-

ная 

Стол 
не более 5 единиц на ка-

бинет 
не более 30 000 

Кресло офис-

ное 

не более 1 единицы на ра-

ботника 
не более 20 000 

Стул офисный 
не более 20 единиц на ка-

бинет 
не более 5 000 

Шкаф 
не более 8 единиц на ка-

бинет 
не более 30 000 

Стеллаж 
не более 4 единиц на ка-

бинет 
не более 10 000 

Стеллаж (ме-

талл) 

не более 5 единиц на ка-

бинет 
не более 60 00 

Тумба 
не более 5 единиц на ка-

бинет 
не более 10 000 

Стул мягкий 
не более 20 единиц на ка-

бинет 
не более 6 000 

ведущая, 

старшая 

Стол 
не более 5 единиц на ка-

бинет 
не более 12 000 

Кресло офис-

ное 

не более 1 единицы на ра-

ботника 
не более 6 000 

Стул офисный 
не более 20 единиц на ка-

бинет 
не более 3000 

Шкаф 
не более 4 единиц на ка-

бинет 
не более 30 000 

Стеллаж 
не более 4 единиц на ка-

бинет 
не более 8 000 

Стеллаж (ме-

талл) 

не более 15 единиц на ка-

бинет 
не более 6 000 

Тумба 
не более 5 единиц на ка-

бинет 
не более 10 000 

Казенные учреждения 

руководители 

учреждений  

Стол 
не более 5 единиц на ка-

бинет 
не более 30 000 

Кресло офис-

ное 

не более 1 единицы на ра-

ботника 
не более 20 000 

Стул офисный 
не более 20 единиц на ка-

бинет 
не более 2 000 

Шкаф 
не более 4 единиц на ка-

бинет 
не более 30 000 

Стеллаж 
не более 4 единиц на ка-

бинет 
не более 10 000 

Стеллаж (ме-

талл) 

не более 15 единиц на ка-

бинет 
не более 6000 

Тумба 
не более 5 единиц на ка-

бинет 
не более 10 000 

Стул мягкий 
не более 20 единиц на ка-

бинет 
не более 6 000 

 Стол не более 5 единиц на ка- не более 30 000 
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специалисты и 

иные должно-

сти учрежде-

ний 

бинет 

Кресло офис-

ное 

не более на 1 единицы на 

работника 
не более 20 000 

Стул офисный 
не более 20 единиц на ка-

бинет 
не более 3 000 

Шкаф 
не более 4 единиц на ка-

бинет 
не более 30 000 

Стеллаж 
не более 4 единиц на ка-

бинет 
не более 10 000 

Стеллаж (ме-

талл) 

не более 5 единиц на ка-

бинет 
не более 60 00 

Тумба 
не более 5 единиц на ка-

бинет 
не более 10 000 

*Служебные помещения по мере необходимости обеспечиваются предметами мебели, не 

указанными в настоящем Порядке, в пределах доведенных лимитов бюджетных обяза-

тельств на обеспечение функций органов местного самоуправления (включая структурные 

подразделения) и подведомтсвенные казенные учреждения.. 

**Потребность обеспечения мебелью определяется исходя из прекращения использования 

имеющейся мебели вследствие ее физического износа, но не более количества, указанного 

в нормативе. 

 

28. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

приобретение бланочной и иной типографской продукции: 

Наименование продук-

ции* 

Количество бланочной про-

дукции, шт * 

Цена одного бланка, (руб.)  

Казенные учреждения 

Бланки не более 5 000 на учреждение не более 100 

Аттестаты не более 200 на учреждение не более 300 

*Количество и наименование продукции в связи со служебной необходимостью может 

быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюд-

жетных обязательств на обеспечение функций органов местного самоуправления (вклю-

чая структурные подразделения) и подведомтсвенные казенные учреждения. 

 

29. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

приобретение канцелярских принадлежностей:  

Наименование канце-

лярской принадлежно-

сти* 

Количество i-го предмета канцеляр-

ских принадлежностей в расчете на 

основного работника * 

Цена предмета канце-

лярской принадлежно-

сти,  

(руб.)  

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Антистеплер не более 1 единицы на работника не более 70 

Благодарственное 

письмо 
не более 50 единиц на все органы не более 30 

Блок для записей (в том 

числе самоклеящийся) 
не более 1 единицы на работника не более 250 

Блокнот не более 1 единицы на работника не более 70 

Булавки канцелярские не более 10 единиц на все органы не более 150 

Бумага А3 не более 5 упаковок на все органы не более 600 
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Бумага А4 не более 1000 пачек на все органы не более 450 

Бумага-крафт не более 10 рулонов на все органы не более 150 

Бумага для факса не более 30 рулонов на все органы не более 300 

Бумага для цветной пе-

чати 
не более 2 единиц на все органы не более 800 

Ватман не более 4 единиц на все органы не более 30 

Грамоты не более 150 единиц на все органы не более 50 

Дырокол не более 1 единицы на работника не более 800 

Ежедневник (бизнес 

блокнот) 
не более 1 единицы на работника не более 600 

Закладка-стикер не более 1 упаковки на работника не более 100 

Зажимы для бумаг 

(различного размера) 
не более 1 упаковки на работника не более 100 

Игла для сшивания до-

кументов 
не более 5 единиц на все органы не более 50 

Калькулятор не более 1 единицы на работника не более 800 

Карандаш не более 3 единиц на работника не более 25 

Клей ПВА не более 1 единицы на работника не более 70 

Клей-карандаш не более 2 единиц на работника не более 70 

Клей «Момент» не более 3 единиц на все органы не более 70 

Книга учета не более 20 единиц на все органы не более 300 

Кнопки канцелярские не более 1 упаковки на работника не более 50 

Конверты не более 1 000 единиц на все органы не более 20 

Конверт пластиковый не более 1 единицы на работника не более 40 

Корзина для бумаг не более 1 единицы на работника не более 100 

Короба архивные не более 1 000 единиц на все органы не более 200 

Корректирующая жид-

кость 
не более 1 единицы на работника не более 100 

Корректирующая лента не более 1 единицы на работника не более 100 

Краска штемпельная не более 10 единиц на все органы не более 100 

Ластик не более 1 единицы на работника не более 30 

Лента киперная не более 10 единиц на все органы не более 400 

Линейка не более 1 единицы на работника не более 30 

Лоток для бумаг не более 1 единицы на работника не более 500 

Маркер не более 1 единицы на работника не более 70 

Маркер текстовый не более 1 единицы на работника не более 70 

Мел школьный коло-

тый 
не более 10 кг на учреждение не более 50 

Набор канцелярский не более 1 единицы на работника не более 700 

Нитки для сшивания 

документов 
не более 10 единиц на все органы не более 200 

Нож канцелярский не более 5 единиц на все органы не более 150 

Ножницы не более 1 единицы на работника не более 200 

Обложка для переплета не более 5 единиц на все органы не более 800 

Папка «ДЕЛО» не более 1 000 единиц на все органы не более 25 

Папка адресная не более 50 единиц на все органы не более 200 
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папка-скоросшиватель 

картон 
не более 1 000 единиц на все органы не более 25 

Папка-скоросшиватель 

пластик 
не более 1 единицы на работника не более 80 

Папка с завязками не более 200 единиц на все органы не более 30 

Папка на кнопке не более 1 единицы на работника не более 80 

Папка с файлами не более 1 единицы на работника не более 100 

Папка-уголок не более 1 единицы на работника не более 50 

Папка-файл с боковой 

перфорацией 
не более 10 единиц на работника не более 150 

Папка на молнии не более 50 единиц на все органы не более 70 

Папка регистратор не более 100 единиц на все органы не более 200 

Папка с прижимом не более 10 единиц на все органы не более 150 

Папка со вкладышами ( 

не более чем на 100 

вкладышей) 

не более 20 единиц на все органы не более 250 

Папка скоросшиватель 

на пружине 
не более 10 единиц на все органы не более 100  

Папка скоросшиватель 

цветная 
не более 20 единиц на все органы не более 40 

Папка на кольцах не более 50 единиц на все органы не более 60 

Перекидной календарь не более 50 единиц на все органы не более 70 

Печать гербовая не более 2 единиц на все органы Не более 2 500 

Планинг не более 1 единицы на работника не более 500 

Подставка под блок для 

записей 
не более 1 единицы на работника не более 50 

Пружины пластиковые 

для переплета 

не более 3 упаковок по 100 шт на 

все органы 
не более 1 000 

Резинка банковская 
не более 3 упаковок по 100 гр на все 

органы 
не более 80 

Ручка не более 3 единиц на работника не более 70 

Салфетки для оргтех-

ники 
не более 10 упаковок на все органы не более 300 

Скобы для степлера не более 1 упаковки на работника не более 100 

Скотч не более 1 единицы на работника не более 120 

Скрепки не более 1 упаковки на работника не более 50 

Степлер не более 1 единицы на работника не более 300 

Стержень не более 3 единиц на работника не более 20 

Тетрадь не более 2 единицы на работника не более 70 

Точилка не более 1 единицы на работника не более 100 

Файлы не более 1500 единиц на все органы не более 5 

Фотобумага не более 20 единиц на все органы не более 400 

Штемпельная краска не более 10 единиц на все органы не более 100 

Штемпельная продук-

ция (печати, штампы) 
не более 20 единиц на все органы не более 800 

Казенные учреждения 

Альбом для рисования не более 15 единицы на учреждение не более 50 

Антистеплер не более 1 единицы на работника не более 70 
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Благодарственное 

письмо 
не более 50 единиц на учреждение не более 30 

Блок для записей (в том 

числе самоклеящийся) 
не более 1 единицы на работника не более 250 

Блокнот не более 1 единицы на работника не более 70 

Булавки канцелярские не более 2 единиц на учреждение не более 150 

Бумага А3 не более 2 упаковок на учреждение не более 600 

Бумага А4 не более 50 пачек на учреждение  не более 450 

Бумага-крафт 
не более 10 рулонов на все учре-

ждения 
не более 100 

Бумага для факса не более 2 рулонов на учреждение не более 300 

Бумага для цветной пе-

чати 

не более 2 единиц на все учрежде-

ния 
не более 800 

Бумага цветная (набор) не более 2 единиц на учреждение не более 200 

Бумага для акварели не более 3 единиц на учреждение не более 100 

Ватман 
не более 30 единиц на все учрежде-

ния 
не более 30 

Грамоты не более 50 единиц на учреждение не более 30 

Гуашь не более 1 упаковки на учреждение не более 200 

Дырокол не более 1 единицы на работника не более 800 

Ежедневник (бизнес 

блокнот) 
не более 1 единицы на работника не более 600 

Закладка-стикер не более 1 упаковки на работника не более 60 

Зажимы для бумаг 

(различного размера) 
не более 1 упаковки на работника не более 60 

Игла для сшивания до-

кументов 
не более 2 единиц на учреждение не более 20 

Калькулятор не более 1 единицы на работника не более 800 

Карандаш не более 3 единиц на работника не более 25 

Классный журнал не более 10 единиц на учреждение не более 100 

Клей ПВА не более 1 единицы на работника не более 50 

Клей-карандаш не более 2 единиц на работника не более 50 

Клей «Момент» не более 3 единиц на учреждение не более 80 

Книга учета 
не более 20 единиц на все учрежде-

ния 
не более 300 

Кнопки канцелярские не более 1 упаковки на работника не более 50 

Конверты 
не более 1 000 единиц на все учре-

ждения 
не более 20 

Конверт пластиковый не более 1 единицы на работника не более 30 

Корзина для бумаг не более 1 единицы на работника не более 100 

Корректирующая жид-

кость 
не более 1 единицы на работника не более 100 

Корректирующая лента не более 1 единицы на работника не более 50 

Краска штемпельная 
не более 10 единиц на все учрежде-

ния 
не более 50 

Ластик не более 1 единицы на работника не более 20 

Лента киперная 
не более 10 единиц на все учрежде-

ния 
не более 300 

Линейка не более 1 единицы на работника не более 40 

Лоток для бумаг не более 1 единицы на работника не более 400 

Маркер не более 1 единицы на работника не более 50 
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Маркер текстовый не более 1 единицы на работника не более 30 

Мел школьный коло-

тый 
не более 10 упаковок на учреждение не более 50 

Набор канцелярский не более 1 единицы на работника не более 700 

Нитки для сшивания 

документов 

не более 10 единиц на все учрежде-

ния 
не более 200 

Нож канцелярский не более 2 единиц на учреждение не более 150 

Ножницы не более 1 единицы на работника не более 200 

Обложка для переплета не более 5 единиц на учреждение не более 800 

Папка «ДЕЛО» не более 500 единиц на учреждение не более 25 

Папка адресная не более 50 единиц на учреждение не более 200 

папка-скоросшиватель 

картон 
не более 500 единиц на учреждение не более 25 

Папка-скоросшиватель 

пластик 
не более 1 единицы на работника не более 40 

Папка с завязками не более 100 единиц на учреждение не более 25 

Папка на кнопке не более 1 единицы на работника не более 50 

Папка с файлами не более 1 единицы на работника не более 100 

Папка-уголок не более 1 единицы на работника не более 30 

Папка-файл с боковой 

перфорацией 
не более 10 единиц на работника не более 150 

Папка на молнии не более 50 единиц на учреждение не более 60 

Папка регистратор не более 10 единиц на учреждение не более 150 

Папка с прижимом не более 10 единиц на учреждение не более 100 

Папка со вкладышами ( 

не более чем на 100 

вкладышей) 

не более 10 единиц на учреждение не более 250 

Папка скоросшиватель 

на пружине 
не более 10 единиц на учреждение не более 100  

Папка скоросшиватель 

цветная 
не более 20 единиц на учреждение не более 30 

Папка на кольцах не более 20 единиц на учреждение не более 50 

Перекидной календарь не более 30 единиц на учреждение не более 70 

Печать гербовая не более 2 единиц на учреждение Не более 2 500 

Планинг не более 1 единицы на работника не более 500 

Подставка под блок для 

записей 
не более 1 единицы на работника не более 50 

Пружины пластиковые 

для переплета 

не более 2 упаковок по 100 шт на 

учреждение 
не более 1 000 

Резинка банковская 
не более 3 упаковок по 100 гр на 

учреждение 
не более 80 

Ручка не более 3 единиц на работника не более 50 

Салфетки для оргтех-

ники 
не более 5 упаковок на учреждение не более 300 

Скобы для степлера не более 1 упаковки на работника не более 100 

Скотч не более 1 единицы на работника не более 120 

Скрепки не более 1 упаковки на работника не более 50 

Степлер не более 1 единицы на работника не более 300 

Стержень не более 3 единиц на работника не более 20 

Тетрадь не более 2 единицы на работника не более 50 
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Точилка не более 1 единицы на работника не более 100 

Файлы не более 500 единиц на учреждение не более 5 

Фотобумага не более 5 единиц на учреждение не более 300 

Штемпельная краска не более 2 единиц на учреждение не более 100 

Штепмельная подушка не более 2 единиц на учреждение  не более 200 

Штемпельная продук-

ция (печати, штампы) 

не более 20 единиц на все учрежде-

ния 
не более 800 

 

*Количество и наименование канцелярских принадлежностей в связи со служебной необ-

ходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведен-

ных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций органов местного само-

управления (включая структурные подразделения) и подведомственные казенные учре-

ждения. 

 

30. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей: 

Наименование хо-

зяйственного товара, 

принадлежности* 

Цена единицы хозяй-

ственных товаров и при-

надлежностей 

(руб.)  

Количество хозяйственного товара 

и принадлежности * 

Органы местного самоуправления (включая структурные подразделения) 

Батарейка не более 50 не более 30 единиц на  все органы 

Бумага туалетная не более 20 не более 300 единиц на  все органы 

Бумажные полотенца не более 100 не более 100 единиц на  все органы 

Ведро не более 150 не более 5 единиц на все органы 

Веник не более 200 не более 5 единиц на  все органы 

Вилка (универсаль-

ная, угловая) 
не более 80 не более 20 единиц на  все органы 

Губка для посуды не более 30 не более 50 единиц на  все органы 

Дроссель не более 800  не более 5 единиц на  все органы 

Ерш с подставкой не более 120 не более 5 единиц на  все органы 

Замок врезной не более 700 не более 3 единиц на  все органы 

Изолента не более 100 не более 10 единиц на  все органы 

Кабель не более 60 не более 100 единиц на  все органы 

Кисть не более 120 не более 10 единиц на  все органы 

Колер не более 100 не более 5 единиц на  все органы 

Краска не более 200 не более 10 единиц на  все органы не более 120 
не более 10 единиц на  все орга-

ны 

Лампа люминес-

центная 
не более 100 не более 100 единиц на  все органы 

Лампа накаливания не более 30 не более 60 единиц на  все органы 

Лампа светодиодная не более 210 не более 120 единиц на  все органы 
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Лентяйка (швабра 

для пола) 
не более 450 не более 10 единиц на  все органы 

Леска для триммера не более 10 не более 200 единиц на  все органы 

Мешки для мусора не более 70 не более 70 единиц на  все органы 

Мыло жидкое не более 300 не более 10 единиц на  все органы 

Мыло туалетное не более 30 не более 20 единиц на  все органы 

Навесы не более 50 не более 20 единиц на  все органы 

Открытка не более 50 не более 100 единиц на все органы 

Перчатки резиновые не более 50 не более 40 единиц на  все органы 

Перчатки х/б не более 30 не более 60 единиц на  все органы 

Полотенце не более 100 не более 100 единиц на  все органы 

Порошок стираль-

ный 
не более 50 не более 30 единиц на  все органы 

Пробка автомат не более 70 не более 10 единиц на  все органы 

Салфетка (микро-

фибра, универсаль-

ная) 

не более 60 не более 30 единиц на  все органы 

Саморезы не более 5 не более 3000 единиц на  все органы 

Стартер не более 30 не более 50 единиц на  все органы 

Тряпка для мытья 

пола 
не более 100 не более 30 единиц на  все органы 

 

не более 50 

не более 700 единиц на все орга-

ны 

Цемент не более 30 не более 30 единиц на  все органы   

Чистящие средства не более 200 не более 40 единиц на  все органы 

Дезифинцирующие 

средства 
не более 300 не более 40 единиц на  все органы 

Казенные учреждения 

Батарейка не более 50 не более 300 единиц на  учреждение 

Бумага туалетная не более 20 не более 30 единиц на  учреждение 

Бумажные полотенца не более 100 не более 100 единиц на  учреждение 

Ведро не более 150 не более 5 единиц на учреждение 

Веник не более 200 не более 5 единиц на  учреждение 

Вилка (универсаль-

ная, угловая) 
не более 80 не более 10 единиц на  учреждение 

Губка для посуды не более 30 не более 10 единиц на  учреждение 

Ерш для унитаза не более 100 не более 5 единиц на учреждение 

Дроссель не более 800  не более 5 единиц на  учреждение 

Ерш с подставкой не более 120 не более 5 единиц на  учреждение 

Замок врезной не более 700 не более 3 единиц на  учреждение 



 

 

 

26 

Замок навесной не более 200 не более 5 единиц на учреждение 

Изолента не более 100 не более 10 единиц на  учреждение 

Кабель не более 60 не более 100 единиц на  учреждение 

Кисть не более 120 не более 10 единиц на  учреждение 

Колер не более 100 не более 5 единиц на  учреждение 

Краска не более 200 не более 10 единиц на  учреждение 

Лампа люминес-

центная 
не более 100 не более 100 единиц на  учреждение 

Лампа накаливания не более 30 не более 50 единиц на  учреждение 

Лампа светодиодная не более 210 не более 100 единиц на  учреждение 

Лампа бактерицид-

ная 
не более 600 не более 5 единиц на  учреждение 

Лентяйка (швабра 

для пола) 
не более 450 не более 10 единиц на  учреждение 

Леска для тримлера не более 10 не более 200 единиц на  учреждение 

Мешки для мусора не более 50 не более 100 единиц на  учреждение 

Метла не более 200 не более 3 единиц на  учреждение 

Мыло жидкое не более 100 не более 10 единиц на  учреждение 

Мыло туалетное не более 30 не более 30 единиц на  учреждение 

Навесы не более 50 не более 20 единиц на  учреждение 

Нож кухонный не более 100 не более 3 единиц на  учреждение 

Открытка не более 50 не более 100 единиц на учреждение 

Перчатки резиновые не более 50 не более 40 единиц на  учреждение 

Перчатки х/б не более 30 не более 50 единиц на  учреждение 

Порошок стираль-

ный 
не более 50 не более 30 единиц на  учреждение 

Пробка автомат не более 70 не более 10 единиц на  учреждение 

Салфетка (микро-

фибра, универсаль-

ная) 

не более 60 не более 30 единиц на  учреждение 

Салфетки бумажные не более 20 не более 30 единиц на  учреждение 

Саморезы не более 5 
не более 3000 единиц на  учрежде-

ние 

Стартер не более 30 не более 50 единиц на  учреждение 

Совок для мусора не более 100 не более 20 единиц на  учреждение 

Тряпка для мытья 

пола 
не более 100 не более 20 единиц на  учреждение 

Туалетная бумага не более 20 не более 500 единиц на  учреждение 

Цемент не более 30 не более 30 единиц на  учреждение 
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Чистящие средства не более 150 не более 30 единиц на  учреждение 

Дезифинцирующие 

средства 
не более 300 не более 30 единиц на  учреждение 

*Количество и наименование хозяйственных товаров, принадлежностей в связи со слу-

жебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пре-

делах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций органов 

местного самоуправления (включая структурные подразделения) и подведомственные ка-

зенные усреждения. 

 

 

III. Порядок расчета нормативных затрат, для которых Правилами не уста-

новлен порядок расчета. 

 

1. Затраты на оплату модернизации и ремонта локальных вычислитель-

ных сетей (Злвс) определяются по формуле: 

 

:где,РQЗ
n

1i

лвсiлвсiлвс 


  

 

Qi лвс - количество локальных вычислительных сетей i-го вида; 

Pi лвс - цена модернизации и ремонта 1 локальной вычислительной сети i-

го вида в год. 

2. Затраты на оплату услуг по модернизации официального сайта адми-

нистации (Зм) определяются по формуле: 

 

Зм = Qм x Pм, где: 

 

Qм - количество услуг по модернизации официального сайта админи-

страции в год; 

Pм - цена предоставления услуги по модернизации официального сайта 

администрации. 

3. Затраты на приобретение оборудования для локальных вычислитель-

ных сетей (Зовс) определяются по формуле: 

 

:где,РQЗ
n

1i

овсiовсiовс 


  

 

Qi овс - количество i-го оборудования для локальных вычислительных се-

тей; 

Pi овс - стоимость одного i-го оборудования для локальных вычислитель-

ных сетей. 
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4. Затраты на приобретение серверного оборудования (Зсо) определяются 

по формуле: 

 





n

1i

соiсоiсо
:где,РQЗ  

 

Qi со - количество i-го серверного оборудования; 

Pi со - стоимость одного i-го серверного оборудования. 

5. Затраты на приобретение средств стационарной связи (Зсц) определя-

ются по формуле: 

 

:где,РQЗ
n

1i

сцiсцiсц 


  

 

Qi сц - количество средств стационарной связи по i-й должности; 

Pi сц - стоимость одного средства стационарной связи для i-й должности. 

6. Затраты на приобретение источников бесперебойного питания (Зи) 

определяются по формуле: 

 

:где,РQЗ
n

1i

иiиiи 


  

 

Qi и - количество источников бесперебойного питания по i-й должности; 

Pi и - стоимость одного источника бесперебойного питания для i-й долж-

ности. 

7. Затраты на приобретение расходных материалов для ремонта локаль-

ных вычислительных сетей (Злвс) определяются по формуле: 

 

Злвс = Qлвс x Pлвс, где: 

 

Qлвс - количество локальных вычислительных сетей; 

Pлвс - норматив потребления расходных материалов для ремонта локаль-

ных вычислительных сетей в год. 

8. Затраты на оплату услуг по размещению информации в средствах мас-

совой информации (Зсми) определяются по формуле: 

 

Зсми = Qсми x Pсми, где: 
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Qсми - количество услуг; 

Pсми - цена предоставления услуги. 

9. Затраты на приобретение знаков почтовой оплаты (Зпо) определяются 

по формуле: 

 

:где,РQЗ
n

1i

поiпоiпо 


  

 

Qi по - количество i-х знаков почтовой оплаты; 

Pi по - цена i-го знака почтовой оплаты. 

10. Затраты на оплату нотариальных услуг (Знот) определяются по фор-

муле: 

 

:где,РQЗ
n

1i

нотiнотiнот 


  

 

Qi нот - количество i-х разовых нотариальных услуг; 

Pi нот - цена i-го разового предоставления услуги. 

11. Затраты на оплату услуг телекоммуникационной сети по электрон-

ному документообороту с налоговыми органами, внебюджетными фондами и 

Росстатом (Зэд) определяются по формуле: 

 

Зэд = Qэд x Pэд, где: 

 

Qэд - планируемое количество услуг телекоммуникационной сети по 

электронному документообороту с налоговыми органами, внебюджетными 

фондами и Росстатом в год; 

Pэд - цена одной услуги телекоммуникационной сети по электронному 

документообороту с налоговыми органами, внебюджетными фондами и Рос-

статом. 

12. Затраты на оплату услуг по изготовлению и передаче электронных 

подписей (Зэп) определяются по формуле: 

 

:где,РQЗ
n

1i

эпiэпiэп 


  

 

Qi эп - количество i-х услуг по изготовлению и передаче электронных 

подписей в год; 
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Pi эп - цена i-й услуги по изготовлению и передаче электронных подпи-

сей. 

 

 

____________ 

 

 


